ADMINISTRACION
DISPOSICION AD-01-2001
PRESENTACION DEL TOMO DE DISPOSICIONES

PARA LA CONSTRUCCION Y
CONSERVACION VIAL

INTRODUCCION

Las “Disposiciones para la Construccion y Conservacion Vial”, que
forman parte de los Carteles de Licitacion de los concursos de Carreteras y
Puentes que promuevan la Division de Obras Publicas (DOP) y el Consejo
Nacional de Vialidad (CONAVI), se regiran por lo dispuesto en esta

Disposicién AD-01-2001.

OBJETIVO

Establecer el formato mediante el cual se regiran las Disposiciones de tal
manera que el mismo tenga una estructura que permita la introduccién de
cualquier modificacion posterior sin afectar el resto del Tomo, asi como
establecer las caracteristicas que deben regir las mismas con la idea de que
se mantenga un orden l6gico y practico para facilitar su uso, entendimiento,

aplicacién y se constituyan todas en un Tomo.
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CARACTERISTICAS DEL TOMO

El contenido del tomo de las “Disposiciones para la Construccion y
Conservacion Vial”, esta conformado por todas aquellas Disposiciones que
se relacionan directamente con los procesos licitatorios y constructivos,
promovidos por la Divisién de Obras Publicas (DOP) y el Consejo Nacional de
Vialidad (CONAVI).

Su cumplimiento es de caracter obligatorio e involucra a todos los
participantes en el proceso de elaboracion y presentaciéon de ofertas,
adjudicacién y ejecucion de la obra publica.

También esta dirigido a:

El Consejo de Aviacién Civil

El Consejo Nacional de Concesiones.
El Consejo de Seguridad Vial.

El Consejo Portuario Nacional

CONTENIDO

El Tomo de “Disposiciones para la Construccion y Conservacion Vial”,
cuenta con un Indice General en el que se muestra la estructura y la
ubicacion del contenido organizado por tema.

Cada tema especifico cuenta con un subindice donde se indica el nombre y
contenido de las Disposiciones existentes.

La estructura del Tomo de “Disposiciones para la Construccion y
Conservacion Vial”, se indica en el Cuadro No. 1 y posteriormente se hace
una descripcién general de lo que incluye cada tema. Sin embargo, esta
descripcién no pretende limitar los temas, ya que lo que se desea es que sea
lo mas amplio posible para asi poder introducir todas las Disposiciones que
se requieran.
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Cuadro No.1: Estructura

Estructura del Tomo de “Disposiciones para la

Construccion y Conservacion Vial”

No. Tema Identificacion
1 Administracién AD
2 Asuntos Juridicos AJ
3 Actualizacién de los Manuales de la Administracion AM
4 Costos, Formas de Pago CF
5 Gestion Ambiental GA
6 Materiales, Normas, Disefio, Especificaciones MN
7 Planeamiento, Programas, Informes PP
8 Supervision, Calidad SC
9 Reservada
10 Glosario GL

4.1 Administracion (AD)

4.2

Se ha enmarcado dentro de este tema todas aquellas disposiciones de
caracter administrativo, donde se definen los procedimientos y requisitos
para los procesos licitatorios y constructivos de la obra publica.

Asuntos Juridicos (AJ)

La ejecucién de obra publica presenta un alto grado de contenido juridico, es
por ello que se incluye esta seccion, para orientar en relacién con los

aspectos relevantes que se deben tener presentes.
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4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Actualizacion de los Manuales de la Administracion (AM)

El objetivo de este tema es incluir las actualizaciones parciales a los
manuales que utiliza la Administracion, tales como CR-77, MC-83 y Manual
de Normas y Disefios, las cuales tendran un caracter provisional, hasta el
momento en que se haga una nueva edicién de dichos manuales.

Costos, Formas de Pago (CF)

Se establece para algunos casos con este tema el método de retribucion para
los trabajos llevados a cabo en una obra, asi como la tabulacién de cada uno
de los elementos que conforman esta remuneracion.

Gestion Ambiental (GA)

Se ha incluido esta seccion, para concientizar y enmarcar los procedimientos
de los procesos directos e indirectos de produccion que conlleva una obra, de
tal manera que se emitan recomendaciones para que el impacto al medio
ambiente sea minimizado.

Materiales, Normas, Disenho, Especificaciones (MN)

Contiene este tema las disposiciones relativas a los requisitos que deben
cumplir tanto los productos como las actividades, asi como también la
aplicacién de nuevas especificaciones cuyo uso dependera de cada obra en
particular o de nuevas técnicas constructivas.

Planeamiento, Programas, Informes (PP)

Este tema contempla las disposiciones que se refieren a los procedimientos
para proyectar y controlar cada una de las etapas que conllevan los proyectos
desarrollados por esta entidad, desde el punto de vista fisico y econémico.
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4.8

4.9

4.10

Supervision, Calidad (SC)
Los alcances que se incluyen dentro de este tema estan ligados en la
determinacién de los preceptos que deben cumplir los profesionales, tanto de

la Administracion como del Contratista para obtener un producto final de la
calidad pactada.

Reservada

Se ha reservado este apartado ante la posibilidad, a futuro, que se presente
un tema no contemplado en ninguno de los anteriores.

Glosario (GL)

Se incluye un Glosario con los términos especificos que se utilizan en el
Tomo de “Disposiciones para la Construccion y Conservacion Vial”.

NOMENCLATURA

Toda Disposicion tendra una codificacion compuesta por dos letras - dos
digitos - cuatro digitos:

LL- NN-AAAA

Donde:

LL Se refiere al tema, segun la identificacion expuesta en el Cuadro
No. 1.

NN Cada Disposicion tendra un numero consecutivo por tema y sera

corrido desde 01 hasta 99, durante los afos que sea emitida.

AAAA: Indica el afno en que se emite la Disposicion.
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6.1

Como ejemplo: GA-01-2001

Donde:
LL : GA Tema Gestién Ambiental
NN ;01 Se trata de la Disposicién 01

AAAA: 2001 Esta Disposicién se emitié en el afo 2001

Cuando se presenta una actualizacion debe indicarse en la portada la fecha
de actualizacién, por lo tanto la codificacién con relacion al afio de emisién
debera actualizarse.

FORMATO

Todas las Disposiciones que contenga el Tomo de “Disposiciones para la
Construccion y Conservacion Vial”, deben guardar un mismo formato tanto
en su presentacion como en su contenido; dicho contenido estara constituido
por tres divisiones basicas:

Introduccion: es un parrafo del asunto a desarrollar, que debe ser corto y
conciso.

Objetivo: es el proposito especifico de la Disposicion.
Desarrollo: es la presentacion de la Disposicion a incluirse, la cual puede
tener las divisiones y subdivisiones que se estimen necesarias

para lograr su clara definicion.

Ademas el formato seguido en la elaboracidn de cada Disposicién se
presenta segun las siguientes consideraciones.

Pie de pagina

Cada Disposicion debe identificarse con su respectivo pie de pagina y
centrado de la siguiente manera:

“I[dentificacion de la Disposicién - 45 espacios - la leyenda MOPT - CONAVI -
45 espacios - pagina x de y”.
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6.2

6.3

Ejemplo:
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Margenes

Los margenes normales de una hoja son lo que se detallan en el Cuadro
No.2:

Cuadro No. 2. Margenes

Margenes de hoja
Margen Distancia
Superior 3.00 cm
Inferior 300cm
lzquierda 3.15¢cm
Derecha 2.50 cm
Pie de pagina 1.50 cm

La alineacion de las divisiones y subdivisiones sera al margen izquierdo.

Pagina de Presentacion.

El encabezado debe contener el logotipo del MOPT a la izquierda, el logotipo
del CONAVI a la derecha y al centro la siguiente leyenda:

Primera linea:
“MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y TRANSPORTES”

Segunda linea:
Queda libre

Terceralll'nea:
“DIVISION OBRAS PUBLICAS - CONSEJO NACIONAL DE VIALIDAD”.
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6.4

Se formara un cuadro, con el ancho normal de escritura en la columna, con
divisiones horizontales que deben contener:

Primer cuadro:  DISPOSICION, centrado horizontalmente seguido de Ila
referencia y la identificacién de la Disposicion, el ancho de
la fila es de 5.00 cm.

Segundo cuadro: Se deben anotar las fechas de emision o de actualizacion
de la Disposiciéon. El ancho de la fila es de 3.00 cm.

Tercer cuadro:  Se debe anotar el tema correspondiente a la Disposicion.
Después de la palabra “TEMA” se deja un espacio. El
ancho de la fila es de 4.25 cm.

Cuarto cuadro: En caso de ser necesario, se hace un comentario a
manera de observacion. El ancho de la fila es de 5.50 cm.

Quinto cuadro:  Debe consignarse la palabra “AUTORIZAN”, dejar tres
lineas e indicar los nombres y puestos que ocupan los
funcionarios que autorizan la respectiva Disposicion. El
ancho de la fila es de 4.50 cm.

Vinetas

Para las vifietas se utilizara un guion (-). Para los sefalamientos cortos con
un maximo de dos renglones, se separan estos renglones en espacio y
medio. Cuando sea todo un texto el parrafo sera a espacio sencillo y entre
parrafos se dejara un espacio libre.

Cuando se requiera la vifieta para especificar requisitos por cumplir, estos se
identificaran con letras en mindscula y acompanadas de un paréntesis ( a) ).

La vifieta debe retirarse del margen a 0.75 cm y el texto se debe alinear con
el resto de la Disposicion.

Ejemplo:
a) Introduccién: es un parrafo del asunto a desarrollar, que debe ser

corto y conciso.
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6.5 Casos especiales

71

Cuando se encuentre una subdivision al final de una pagina, una tabla o un
cuadro que se presenta partido por un cambio de pagina, se deben dejar los
espacios necesarios en la pagina anterior para que quede el texto en la
pagina siguiente.

TIPOGRAFIA

Con la finalidad de promover la uniformidad de este documento y la de sus
posteriores ediciones y correcciones, se han establecido las siguientes
normas que se deben mantener en posteriores Disposiciones.

Presentacion de la Disposicion.
Para el texto se utilizara el tipo de letra ARIAL y su tamarno 12.

El titulo principal indicara en la primera linea el nombre del tema, en la
segunda la identificacion de la Disposicion y en la tercera el nombre de la
Disposicién. El tipo de letra es ARIAL y su tamafno 18, debe estar en negrita,
a doble espacio y en mayuscula. Se dejan siete espacios sencillos para
continuar.

Ejemplo:

PLANEAMIENTO, PROGRAMAS, INFORMES
DISPOSICION PP-01-2001

PROGRAMAS DE TRABAJO
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La estructura basica se indicara por medio de nimeros que la identifican. Se
le asigna un numero - punto - tabulaciéon - nombre. El tipo de letra ARIAL y su
tamano 16, en negrita y en mayuscula. Todo el texto del titulo se alinea con la
tabulacion y a espacio sencillo. Antes del titulo se dejan cuatro espacios
sencillos y posteriormente un espacio sencillo.

Ejemplo:
2. OBJETIVO

Las “Disposiciones para la Construccion y Conservacién Vial”,
son creadas para el buen desarrollo de la

La estructura basica puede tener subdivisiones del tema, las cuales se
identifican, por medio de numeros para indicar el grado de subdivisién: se
indica el numero del tema al cual pertenece y luego el nimero de subdivisién
del tema de la siguiente manera: numero de tema - punto - niumero de
subdivision del tema - tabulacion - nombre. El tipo de letra ARIAL y su tamafo
14, en negrita y con mayudscula solamente la primera palabra o nombre
propio. Todo el texto se alinea con la tabulacién en espacio sencillo. Antes del
titulo se dejaran tres espacios sencillos y posteriormente un espacio sencillo.

Ejemplo:

7.2 Seguimiento del avance real del Programa

En algunas ocasiones, a las anteriores subdivisiones de tema, se les debe
efectuar otras subdivisiones complementarias. Estas nuevas subdivisiones
pueden ser en forma de titulo o un apartado completo. Cuando es en forma
de titulo se presentan asi: numero de tema - punto - nimero de primera
subdivision de tema - punto - nUmero de segunda subdivision - tabulacion -
nombre. El tipo de letra ARIAL y su tamafio 12, en negrita y con mayuscula
solamente la primer palabra o nombre propio. Todo el texto debera alinearse
con la tabulacién y sera en espacio sencillo. Antes del titulo de dejan dos
espacios sencillos y posteriormente un espacio sencillo.
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7.2

Ejemplo

7.1.1 Metodologia de Trabajo

En el caso que sea un apartado completo, debe identificarse igual al caso
anterior, s6lo que el tamano de letra debe ser 12 y el texto alineado con la
tabulacion. Debe ser en espacio sencillo, dejando entre textos, un espacio
sencillo.

Ejemplo:

6.1.1 El Programa de Trabajo debe ser confeccionado inicialmente por el
oferente segun se le indique en el cartel de licitacion.

En caso de presentarse un nuevo nivel de subdivisién, éste debe consignarse
de la siguiente manera: nimero de tema - punto - numero de primera
subdivision del tema - punto - nimero de segunda subdivisién del tema -punto
- numero de siguiente subdivisién de tema - tabulacién - nombre. El tipo de
letra ARIAL y su tamafo 12, en negrita y con mayuscula solamente la primera
palabra o nombre propio. Todo el texto debera alinearse con la tabulacién. Su
espacio sencillo y dejando con respecto al texto, un espacio sencillo y antes
del titulo dos espacios sencillos.

Ejemplo:

7.1.1.1 Acciones iniciales

En caso de presentarse como apartado completo se atendran las condiciones
expuestas en el ejemplo “6.1.1” anterior.

Pie de pagina

El pie de pagina tendra como tipo de letra Arial y un tamano de letra 9, en
negrita.
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7.3 Pagina de presentacion.

7.4

En la hoja de presentacién la tipografia sera la siguiente:

Todo el tipo de letra serd ARIAL, variando Unicamente su tamafo.

Primer cuadro:

Segundo cuadro:

Tercer cuadro:

Cuarto cuadro:

Quinto cuadro:

DISPOSICION, tamarfo de letra 14, la identificacion en
letra Times New Roman y tamano 26 y el tema en letra
Arial y un tamano de 16, todo en mayuscula y en negrita

Solamente las palabras “Fecha” seran en mayuscula, el
resto en minuscula. El tamano de la letra es 12.

La palabra “TEMA” tiene un tamano de letra 16 y es en
negrita, el tema en si es de 18 y debe centrarse
horizontalmente.

La palabra “OBSERVACIONES” es en negrita y su
tamano de letra 16. El texto que se incluye es en espacio
sencillo, tamafno 12 y con margenes en 0.5 cm vy
15.75 cm.

La palabra “AUTORIZAN” es en negrita y su tamarno de
letra 16. Los nombres y puestos son en tamano de letra
12, margenes en 05 cm y 1575 cm centrado
verticalmente.

Casos especiales

En caso de transcripciones de textos como reglamentos o leyes, se utiliza un
tipo de letra cursiva de tamano 10. En caso de contar con un formato
diferente, éste se debe respetar.
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