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Asunto: Calendario de entrega de informes mensuales de seguimiento de objetivos
estratégicos y operativos POI — 2022, para el grupo Administracion Superior.

Estimadas sefioras y sefores:

Reciban un cordial saludo y confiando en Dios que este afio 2022 estara lleno de bendiciones

para todos.
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Con el objetivo de formular el Informe mensual de seguimiento de metas y objetivos
Institucionales 2022, el Departamento de Seguimiento y Evaluacion de la Direccién de
Planificacion Institucional remite el “Calendario de entrega de Informes de avance mensual
de Objetivos POI-2022 del grupo de Administracion Superior”, para su correspondiente
programacion y cumplimiento:

Entregado a la Direcciéon de
Reporte del mes: Planificacion Institucional a Reporte:
mas tardar el dia:
Enero 04 marzo 2022 Mensual
Febrero 04 marzo 2022 Mensual
Marzo 05 abril 2022 Mensual
Abril 05 mayo 2022 Mensual
Mayo 06 junio 2022 Mensual
Junio 05 julio 2022 Semestral
Julio 05 agosto 2022 Mensual
Agosto 05 setiembre 2022 Mensual
Septiembre 05 octubre 2022 Mensual
Octubre 04 noviembre 2022 Mensual
Noviembre 05 diciembre 2022 Mensual
Diciembre 05 enero 2023 Anual

De antemano, se agradece el envio puntual de sus Informes de gestibn mensual en
cumplimiento de sus objetivos POI-2022. El respectivo seguimiento debera efectuarse en el
sistema DELPHOS, herramienta oficial definida para tal efecto.

Cabe mencionar, que la matriz de seguimiento con el objetivo u objetivos correspondientes,
segun lo definido en el POI-2022, ya se les remitid via correo electrénico. Ademas, en ese
mismo correo, se indicaba que la fecha limite para ingresar el seguimiento correspondiente a
enero del presente afo, fue el pasado lunes 21 de febrero; sin embargo, después de recibir
varias solicitudes relacionadas con la ampliacion del plazo de entrega para este primer
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informe, de manera excepcional se tomo la decision de correr la fecha al 4 de marzo, siendo
coincidente con la entrega del informe de febrero.

Con respecto al seguimiento a realizarse en el sistema Delphos, para cada uno de los
objetivos a cargo de su representada, se recomienda considerar las siguientes pautas:

i.  Seguimiento de avance mensual, tal y como se muestra en la siguiente pantalla

DELPHOS:

Obj #1: Evaluar la documentacion recibida en el Departamento de Ejecucién Presupuestaria para determinar el cumplimiento de la normativa vigente, en apego a las ley

Unidad de medida: Porcentaje %

Periodo ‘ Valor Real ‘ Valor Meta ‘ Cumplimiento ‘
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FEB 2022 0.00%
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APR 2022

MAY 2022

JUN 2022

0.00% [

AUG 2022 0.00% [

SEP 2022 0.00% [

0CT 2022 0.00% L]

NOV 2022 0.00% [

DEC 2022 0.00% ]

Primero, llenar la columna de “VALOR META” por mes y para todo el afio, basados
en los programas de trabajo definidos por la jefatura en el desarrollo del objetivo u
objetivos a cargo.

Importante mencionar, que los valores meta incluidos en esta columna, seran fijos
para el resto del afio. En caso de requerir ser modificados, debera de enviarse un
oficio a la jefatura del Departamento de Seguimiento y Evaluacion solicitando dicha
gestion con las justificantes correspondientes.

El seguimiento mensual del objetivo se deberd incorporar en la columna “VALOR
REAL”, para lo cual debera de verificarse que el porcentaje de cumplimiento del mes
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indicado en el DELPHOS, sea el que corresponda segun su reporte mensual. Al igual
que en el caso anterior, el reporte mensual no podra ser modificado, esto posterior a
la fecha limite de ingreso en el sistema DELPHOS.

ii. Para el mes de seguimiento, se deben de adjuntar los siguientes archivos:
v' Matriz de seguimiento mensual por objetivo, contestando las preguntas incluidas
en la ventana “Reporte Enero” y en el mes de seguimiento correspondiente.
v' Toda documentacion que se considere de apoyo para el reporte mensual.

iii.  Enlacolumna “Comentarios”, se debe utilizar si la meta anual establecida para el afio
2022 segun el POI-2022 y el PNDIP 2019-2022, se cumpli6 satisfactoriamente, o bien
para indicar si se suspende o se cancela el objetivo y brindar en forma concreta las
razones justificantes.

Las acciones de mejora implementadas en el sistema de seguimiento de objetivos POI-2022,
son el resultado de la evaluacion anual de objetivos estratégicos y operativos POI-2021 y del
altimo proceso de evaluacion del desempefio del CONAVI, especificamente para el grupo
denominado Administracién Superior.

Asimismo, para aquellas dependencias que no cuenten con el enlace a cargo de la realizacién
del seguimiento mensual de objetivos POI-2022, se agradece nombrar -via correo
institucional- el funcionario responsable, asi como indicar si requiere de una capacitacion en
el uso del DELPHQOS, a fin de programar a la brevedad posible dicha capacitacion:

De antemano se les agradece toda su acostumbrada colaboracion y oportuna entrega de sus
Informes de gestion mensual en las fechas indicadas.

Muy cordialmente,

MELVIN Firmado digitalmente ROLANDO Firmado digitalmente
GUTIERREZ b ’\'\‘ATEE;VO”\:FGI:,\;':)RREZ ARIAS por ROLANDO ARIAS
HERRERA (FIRMA)
MONTERO Fecha: 2022.03.02 HERRERA Fecha: 2022.03.01
(FIRMA) 07:24:58 -06'00' (FIRMA) 18:43:30 -06'00'
Melvin Gutiérrez Montero Rolando Arias Herrera
Departamento Seguimiento y Evaluacion Jefe, Departamento Seguimiento y Evaluacion
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Oscar Jiménez Martinez
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