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ASUNTO: Mejoras en el Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP).

La Direccion de Contratacion Publica (en adelante DCoP), en el ejercicio de su rol como érgano ejecutor de la Autoridad
de Contratacién Publica, con fundamento en la competencia que le confiere los articulos 129 y 16 de la Ley General
de Contratacién Publica’ y concordantes con su Reglamento, comunica lo siguiente:

A partir del 24 de abril de 2023, se incorpora en el Sistema Integrado de Compras Publicas (en adelante SICOP), las
mejoras que a continuacion se detalla:

1.- Administradores de contrato anexan documentos al expediente electrénico.

Se habilita la posibilidad en SICOP, para que los funcionarios, que la institucién gestora del procedimiento define como
administradores del contrato relacionado, puedan anexar documentos al expediente electronico, siguiendo los pasos
que a continuacién se detallan:

a) Una veziniciada sesion en el sistema, el usuario pulsa en la opcién del menu “Contratos”; elsistema muestra
la pantalla “Listado de contratos”, donde se ubica el procedimiento cuyo estado debe ser “Contrato notificado”.
Para continuar se oprime en el campo “Descripcién del procedimiento”.

Listado de contratos

Nimero de Nimero de
procadimianto contrato
Descripcion del Contratista

procedimianto
BCion Rango de Fechas
Distribucian de tramites Notificado
- Infofmacion por institucion Estado -

= Otros P —
= Comiin 10 resultados
«Contratacion Electronica
oI IS Nimero de procedimiento / Nimero de Fecha
arificar la: ndicione: coniraty Descripcion del procedimianto Notificada Mombre del contratista Estado
20235 E-000001-0009500009 == ELECTRONICA Contrato
0432023000 100007-04 Requ [."11 en I r a5 28022023 ALVARO CESPEDES VALVERDE ':;MI.EJ"'O
] acion de o -

! Ley. No. 9986 del 27 de mayo de 2021.
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b) El sistema despliega la pantalla con el contenido del contrato, sea el base 0 una adenda. En la parte inferior
se mostraré el botdn “Inclusion de documentos al expediente”.

[11. Informacién detallada de las aprobaciones]

I Historial de Aprobacidn || Historial de |a Solicitud de Aprobacion | © Aclaraciones(
Fecha y hora de solicitud 24/02/2023 15220001 Numero de aprobacion 0332023000100006
Clasificacion de aprobacion Aprobado Verificar Firma |

G210102202901
Aprobador Capactacion 33333323
Capactador gulopez@racsa.go.cr

fai

Contenido de aprobacion

Archivo adjunto El archive no existe.

Listado

Solicitud de informacion | | Inclusion de documentos al expediente  Rafificacion del acto

c) Al oprimir dicho boton el sistema muestra la pantalla “Anexo de documentos al expediente electronico”’, en la
cual el usuario debe completar los campos correspondientes y anexar el o los documentos, en forma
obligatoria. Para finalizar oprime el botén “Publicar en el expediente”.

Anexo de documentos al Expediente Electronico

-La inclusion se podka realar una vez realzada i3 pubicacon del conaurso

|[Informaci6n general del cartel]
“Titulo

Numero de procedimie 50231v-000007-0009500000 Numero de SICOP 20230200044 - 00

Descripcion del proce
dimiento

Tipo de procedimiento LICITACION MAYOR

Requerimiento Monto en letras en oferta

*Etapa Elegir v

“Contenido

J[Archivo adjunto]

No *Nombre del documento *Archivo adjunto

1 Seleccic Agregar

Publicar en el expediente | Cemar
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2.- Notificacion al correo electrénico en la solicitud de informacion en la etapa ejecucion del contrato.

Actualmente SICOP permite que, en la etapa de ejecucion contractual, el contratista pueda enviar una solicitud de
informacién a la Institucién gestora del procedimiento y el sistema remite correo electrénico Unicamente al usuario
relacionado como administrador de este.

Con la presente mejora, el correo electrénico también sera enviado a los usuarios con los roles “Ejecutor de tramites
2", “Contrato 1” asi como a todos los administradores del contrato.

Es importante tener presente que la respuesta a la solicitud de informacidn, corresponde al administrador del contrato,
los usuarios con los roles “Ejecutor de tramites 2”, “Contrato 1” solamente les llega el correo electrénico con el fin que
se den por enterados de dicha solicitud.

3.- Oferta electronica registra el monto en letras.

En adelante en el SICOP, cuando el oferente confecciona la propuesta el sistema mostrara de forma automatica el
precio cotizado en letras, en la pantalla de la oferta, seguin se observa en la siguiente imagen:

[Informacion de bienes, servicios u obras]
Linea Descripcion del bien/servicio Unidad - s::::::‘:::: rio
1 T" (TEE) DE ACERO DUCTIL JUNTA-MECANICA DN:6X6 (152 4MM X 152 4MM) clu 2 CRC
Cantidad Cédigo del producto del proveedor Nombre del producto del proveedor
1 40142605%003451900000002 asdasdasd
t_mz:lc;osin Pr:‘c‘i:ul:st:;:in Descuento Monto lTIp\:l:lz‘ro Monto ml\?e'::’o‘;s C;);l:)'se::f Precio Total
impuestos agregado
0,987 0.987 0% 0 4% 0.03948 0 0 1,02648
Precio total sin impuestos 0,987
Costos por acarreos 0
Descuento 0
Impuesto al valor agregado 0.03948
Otros impuestos 0
Precio Total [USD] 102648
I Monto de la oferta en letras Un dolares con dos mil seiscientos cuarenta y ocho decimales l
Observaciones
/ detalle de otros impuestos
/ otros costos
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Si el procedimiento corresponde a un remate o subasta a la baja, en la pantalla
pulsar el botdn “Consulta del historial”.
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“Resultado de la apertura’, se debe

/

Resultado de la apertura

- Al resiizar un clic en & nombrs de ks empress poded visusizar [ oferta presentada.
- Al hacer cic en & botdn “consulta del historal”. serd posiole consultar todos 105 precos presentados

apertura

- La publicacion oa! resutado de ia apenura podrd ser realzaca automaicaments por parida desce ia paniala de Resultado de a aperturz, al opAmir e botdn Fnatzacinde i

Nimero de
procedimiento
Descripcion del
procedimiento
Moneda de precio

2023RE-000001-0009500099 Nimero Identificador
Requerimiento Monto en letras en oferta remate

4,000,000 [CRC]

20230200057 - 00 - 1

Solicitud de informacion

base
[EREEmEEs 2810212023 14:27
apertura
Estado Apertura finalizada
Posicion Identificacion del MNombre del proveed Precio Precio Fechamora de la Retiro de la
proveedor or [ 3 comparati p i6 oferta
ALVARO CESPEDE
J i |
1 0101000029 S VALVERDE EUR 6.883 CRC 4.111.141,884  24/02/2023 14:02

Resultado de Ia solicitud de Informacion | Previo

Sistema despliega la pantalla “Historial total” donde se observa el monto de cada puja en letras.

~  Historial total

- istorial ganeral el precio presentado

Nimero de
procedimiento
Descripcion del
procedimiento
Precio base | moneda 1
permitida 4,000.000[CRC]

2023RE-000001-0009500099 Nimero ldentificador

Requerimiento Monto en letras en oferta remate

oz decimales

Seis mil ochocien

ALVARO CESP ALVARO CESH tos treinta y un @

20230200057 | - 00 -| 1

Nimero de Identificacién Nombre del pro  Nombre de [ Monto de puja en brecio presentado Precio Fecha/hora de la
presentacion del proveedor veador Encargado letras comparativo presentacion
Seis mil setecient
ALVARO CESP ALVARO CESH os sesenta y fres
1 0101000029 EDES VALVER EDES VALVERY eurog con ochoci EUR 6.763,892 CRC 4039 999_9? 2410212023 1359
DE DE entos noventa y d

CRC 4.080.400,00

Maxime

12:06:20 -06'00"

2 0101000029 EDES VALVER EDES VALVER] uros con quinient | EUR 6.831,531 4 24022023 1359
DE DE os freinta y un de
cimales
Firmado digitalmente Firmado digitalmente por
ROY FRANCISCQ por ROY FRANCISCO OMAR ALBERTO OMAR ALBERTO MORA
DURANLIZANO (it H#ANO MORA ARIAS ~ ARIAS (FIRMA)
(FIRMA) Fecha: 2023.04.12 (FIRMA) et 2

Realizado por:

Roy Duran Lizano
Unidad de Gestion del Sistema
Digital Unificado
DCoP

Revisado por:

Unificado
DCoP

Omar Mora Arias
Unidad de Gestion del Sistema Digital
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