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MH-DCoP-CIR-0029-2023 
 
DE:   Yesenia Ledezma Rodriguez 
  Directora de la Dirección de Contratación Pública 
 
PARA:   Instituciones Públicas usuarias del Sistema Integrado de Compras Públicas (SICOP) 
                      

FECHA:  12 de abril 2023 
 
ASUNTO: Mejoras en el Sistema Integrado de Compras Públicas (SICOP). 
 

 
La Dirección de Contratación Pública (en adelante DCoP), en el ejercicio de su rol como órgano ejecutor de la Autoridad 
de Contratación Pública, con fundamento en la competencia que le confiere los artículos 129 y 16 de la Ley General 
de Contratación Pública1 y concordantes con su Reglamento, comunica lo siguiente: 
 
A partir del 24 de abril de 2023, se incorpora en el Sistema Integrado de Compras Públicas (en adelante SICOP), las 
mejoras que a continuación se detalla:  
 

1.- Administradores de contrato anexan documentos al expediente electrónico. 
 
Se habilita la posibilidad en SICOP, para que los funcionarios, que la institución gestora del procedimiento define como 

administradores del contrato relacionado, puedan anexar documentos al expediente electrónico, siguiendo los pasos 

que a continuación se detallan: 

a) Una vez iniciada sesión en el sistema, el usuario pulsa en la opción del menú “Contratos”; elsistema muestra 

la pantalla “Listado de contratos”, donde se ubica el procedimiento cuyo estado debe ser “Contrato notificado”. 

Para continuar se oprime en el campo “Descripción del procedimiento”. 

 

                                                        
1 Ley. No. 9986 del 27 de mayo de 2021. 
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b) El sistema despliega la pantalla con el contenido del contrato, sea el base o una adenda. En la parte inferior 

se mostrará el botón “Inclusión de documentos al expediente”. 

 

c) Al oprimir dicho botón el sistema muestra la pantalla “Anexo de documentos al expediente electrónico”, en la 

cual el usuario debe completar los campos correspondientes y anexar el o los documentos, en forma 

obligatoria. Para finalizar oprime el botón “Publicar en el expediente”. 
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2.- Notificación al correo electrónico en la solicitud de información en la etapa ejecución del contrato. 

Actualmente SICOP permite que, en la etapa de ejecución contractual, el contratista pueda enviar una solicitud de 

información a la Institución gestora del procedimiento y el sistema remite correo electrónico únicamente al usuario 

relacionado como administrador de este. 

Con la presente mejora, el correo electrónico también será enviado a los usuarios con los roles “Ejecutor de tramites 

2”, “Contrato 1” así como a todos los administradores del contrato. 

Es importante tener presente que la respuesta a la solicitud de información, corresponde al administrador del contrato, 

los usuarios con los roles “Ejecutor de tramites 2”, “Contrato 1” solamente les llega el correo electrónico con el fin que 

se den por enterados de dicha solicitud. 

3.- Oferta electrónica registra el monto en letras. 

En adelante en el SICOP, cuando el oferente confecciona la propuesta el sistema mostrará de forma automática el 

precio cotizado en letras, en la pantalla de la oferta, según se observa en la siguiente imagen: 
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Si el procedimiento corresponde a un remate o subasta a la baja, en la pantalla “Resultado de la apertura”, se debe 

pulsar el botón “Consulta del historial”. 

 

Sistema despliega la pantalla “Historial total” donde se observa el monto de cada puja en letras. 
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