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3 ORICIO

En este caso sélo aplica para las dependencias que elaboran oficios desde algun
procesador de textos como word. Porque la versién Sigedo Plantilla, ya se crean
los documentos con el formato oficial establecido en la institucién.

D e Unidad de Archivo Central
26 de enero de 2022 archivo.central@conavi.go.cr

UAC-05-2022-0010 (1274)
Sigla de la dependencia,

nimero de funcionario, afio, Sefiora
p . Kaltya Maria Castillo Romero
nimero de consecutivo, el Jefa
nimero de carpeta donde se
registré en Sigedo.

Unidad de Archive Central

Asunto o

ASUNTO: Informe sobre préstamos documentales realizados en el afio 2021 referencias, SegL'Jn
sea el caso.
Estimada sefiora:

Le remito el informe que detalla la cantidad de préstamos de documentos realizados durante el afio
2021, asi como otras cifras relacionadas con la solicitud de documentos a ACCESS.

Firmado por:
cwdialmm' | LA ELENA CALDERDH CEEFEDES (FIRMA)
PERAOMNA FIBICA, SPF-81-15903-8302.
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Firma, nombre, cargo y Luisa Calderén Céspedes
. 2 Tecnico de archivo
dependencia (en mayUscula  uniDAD DE ARCHIVO CENTRAL

y sin negrita)
AMEND: Ieforme sobre préstamas docurmentales 2021
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dicar si el oficio tiene
anexos

Consejn Macional de Vialidad. 100 metros Este de |a Rotonda de Betania, Montes de Qo
Ted (504) 2202-5505 Fac (500) 2281-2320 Apartado Postal 810-2010 San José, Costa Faza
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Datos de contacto de la institucién;
direccidn, teléfono, fax, apartado postal y
sitio web.



CIRCULAR

Este formato aplica para TODAS las dependencias de CONAVI.
Como parte de los destinatarios se incluyen todos los directores, gerentes y jefes de la

institucion.

La identificacién de la circular estd compuesta de la siguiente manera: sigla de la
dependencia, nimero de funcionario, afio, nimero de consecutivo, después se le
agrega una "C" (este punto varias dependencias no lo cumplen, por favor
deben tomarlo en cuenta) y por dltimo el nUmero de carpeta donde encuentra

registrado en Sigedo.

—

Nombre de las
jefaturas

Gonsejo Nac:onal

de Viahdad
CONAVI

16 de marzo del 2022
UAC-05-2022-001-C

Hannia Rosales Hemdndez
Adriana Caslillo Gomez
Reinaldo Vargas Soto
Magaly Mora Solis
Alicia Padilla Duarte
Gabriela Trejos Amador
Carlos Vega Segura
Dixa Chrdoba Gomez
Andrea Soto Rojas
Alejandra Aguilar Vega
David Cruz Andrade
Rolando Arias Hemrera
Daniel Rodriguez Salas
Seyris Solis Garcia
Carlos Aguilar Nifiez
Roberto Artavia Marin
Edgar Salas Solis
Adrana Monge Chaves

Luis Brenes Raobleto

Maria Jesus Prieto Rodriguez
Andrés Barquero Hernandez
Eduardo Mora Jiménez
Monica Moreira Sandoval
Hannia Rosales Herndndez
Luizs Artavia Sanchez
Reynaldo Mata Carranza
Javier Gonzdlez Murillo
Eddy Baltodano Araya
Esteban Coto Corrales
Marco Pefa Jiménez

Julio Carvajal Sabario

Pablo Contreras Vasquez
Randall Mora Rojas

Lizbeth Chavarria Alvarado
Hazel Vargas Alvarado
César Soto Solis

Directora Ejecutiva

Comunicacion e imagen

Auditoria Intema

Secretaria de Actas

Contraloria Institucional de Servicios
Gerencia Geslion Asuntos Juridicos
Direccion Gestion de Contratos

Direccion Asuntos Juridicos v Redamos
Direccion de Planificacion Institucional
Departamento de Planificacion Estratégica
Unidad de Contral Intermo

Departamento de Seguimiento y Evaluacion
Departamento Andlisis Administrativo
Direccion Tecnologias de la Informacion
Departamento de Gestion de Servicios
Departamento de Gestion de Proyectos de Software
Gerencia de Contratacion de Vial

Direccion de Disefio de Vias y Puentes
Departamento de Disefio de Puentes
Departamento de Disefio de Vias
Departamento de Gestion Socio-ambiental
Departamento de Coslos

Departamento de Reajustes y Reclamos
Direccion de Contratacion de Vias v Fuenles
Gerencia de Conservacion de Vias y Puentes
Direccion Region Chorotega

Direccion Regidn Pacifico Central

Direccion Regidn Brunca

Direccion Region Huetar Allantico

Direccitn Region Huetar Morte

Direccién Regitn Central

Departamento de Verificacion de Calidad
Gerencia de Construccion de Vias y Puenles
Direccion de Gestion del Recurso Humano
Departamento de Administracion de Personal
Unidad de Desarrollo del Talento Humang
Unidad de Relaciones Laborales

Nombre de las
dependencias

Coneejo Macional de \Vialidad. 100 medros Este da la Rofonda de Betania, Montes de Oca
Tet: (506) 2202.5300 Fao: (508) 2202-5315 Apartado Postal 616-2010 San José, Costa Rica nnpf
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CIRCULAR

Consejo Nacional
de Vialidad
CONAVI

16 de marzo del 2022
UAC-05-2022-001-C (0408)
Pagina 2

Edwin Quesada Gutiérrez
Consuelo Saenz Fernandez
Douglas Calve Sanchez
Malaky Aiza Campos
Johaam Piedra Méndez

Sergio Rainold Quirds
Iran Barguero Mena
Gloria Pefia Bohorquez
Gerardo Leiva Mora
Dennis Cordero Centeno
Alex Pérez Esquivel
Kattya Castillo Romero
Kenneth Solano Carmona
Carlos Jiménez Gonzalez
Pablo Camacho Salazar
Greivin Jiménez Esquivel
Glen Calvo Picado

Unidad de Archivo Central

archivo.centrali@conavi.go.cr

Nombre de la
dependencia
productora del
documento y
correo

Departamento de Peajes

Departamento. Formulacion Presupuestaria
Departamento de Contabilidad
Departamento Ejecucion Presupuestaria
Gerencia de Adguisiciones y Finanzas
Departamento de Tesoreria

Director Financiero

Direccion de Proveeduria Institucional
Departamento de Suministros
Departamento de Contrataciones

Unidad de Servicios Generales

Unidad de Salud Ocupacional

Unidad de Archivo Central

Unidad Ejecutora RN 32

Unidad Ejecutora-BCIE

Unidad Ejecutora San José — San Ramodn
Unidad Ejecutora Puente Binacional sobre Rio Sixaola
Departamento de Pesos y Dimensiones

electrdnico
institucional

ASUNTO: Actualizacion del listado de los gerentes, directores y jefes de cada dependencia para

notificaciones.
Asunto: Resumen

de lo que se

Estimados sefiores:

Se les remite el listado actualizado de los destinatarios de las circulares, con el propésito de incluir a
todos los gerentes, directores y jefes de cada dependencia. Ademas, se les recuerda que las circulares
se elaboran con un formato normalizado, por lo cual se les solicita corregir las malas practicas con
respecto a la elaboracion de oficios y circulares con formatos distintos a los oficiales brindados
previamente por esta Unidad.

CRAFIRWANRIA rimado agratmense

CASTILLO | Fromin somieno

ROMERO ::dnul"mmm
(FIRMA) 1300006 06T
Kattya Ma. Castillo Romero

Jefe, Unidad de Archivo Central

desea comunicar

™\

Cuerpo de la
circular

KMCRLCC
Firma de la jefatura,
Consajo Nacional de Vialidad. 100 matros Este de la Rolonda de Betania, Monies de Oca. nﬂ:ﬁ_
nombre, Cargo y 108 aios  (506) 2202-5300 Fax: (506) 2202-5315 Apartado Postal 616-2010 San Jogé, Costa Rica m o
. W CONEAVI.00.CF

dependencia.

Datos de contacto de la institucién; direccién,
teléfono, fax, apartado postal y sito web.

Les recordamos que esta Unidad se encuentra a su
disposicién para aclarar cualquier duda sobre el tema.




Como parte de la labor de difusidon de esta Unidad, les compartimos unas
fotografias antiguas que se custodian en el depdsito documental.

Fotografias de la reparacion del

puente Pefias Blancas sobre la
Ruta Nacional 702.

Fecha de las fotos

/ de junio del afio 2001

Consejo Nacional
de Vialidad
CONAVI




