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Auditoria Interna

Secretaria de Actas

Contraloria de Servicios

Gerencia de Gestion de Asuntos Juridicos
Director del Area de Contratacién Administrativa
Directora de Asuntos Judiciales y Reclamos
Planificacion Institucional

Direccion de Tecnologias de la Informacién
Gerencia Construccion de Vias y Puentes
Gerencia Contratacion de Vias y Puentes
Gerencia Conservacion de Vias y Puentes
Direccion de Gestion de Recurso Humano
Gerencia de Adquisicion y Finanzas
Direccion de Finanzas

Departamento de Formulacion Presupuestaria
Departamento de Contabilidad
Departamento de Ejecucion Presupuestaria
Departamento de Administracion de Peajes
Departamento de Pesos y Dimensiones
Departamento de Tesoreria

Proveeduria Institucional

Servicios Generales

Archivo Central

Analisis Administrativo

Departamento de Suministros

Salud Ocupacional

Unidad Ejecutora Ruta 32

Unidad Ejecutora BCIE

Unidad Ejecutora San José — San Ramén
Unidad Ejecutora Puente Binacional Sixaola

Ref.: Lineamientos para la implementacion del teletrabajo como medida de prevencién
ante COVID-19 segun la DIRECTRIZ N°073-S-MTSS.
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Estimados sefores:

De conformidad con la directriz Presidencial 073-S-MTSS, del 9 de marzo de 2020, se
instruye para que se implemente el teletrabajo por emergencia, considerando lo siguiente:

i.  Elpuesto que se propone para la modalidad de teletrabajo, debe figurar en el mapeo
de areas como puesto teletrabajable.

i. Lajefatura autorizara los dias que el personal estara bajo la modalidad de teletrabajo
emergente, garantizado la continuidad del servicio.

iii. La jefatura y la persona teletrabajadora, deberan suscribir el “Contrato Temporal
para acogerse a la modalidad de teletrabajo- directriz N°073-S-MTSS”, siguiendo el
machote que se adjunta a la presente circular. El mismo, estara disponible en
formato Word en la Intranet, capitulo Analisis Administrativo, seccidbn normas y
procedimientos. Este documento debe ser remitido debidamente firmado, al correo
electronico recursos.humanos@conavi.go.cr

iv.  Elfuncionario que opte por la modalidad de teletrabajo, debera cumplir los requisitos
técnicos mencionados en el contrato.

v. El equipo portatil suministrado por la institucion, retne los requerimientos técnicos
para ser utilizados en la modalidad de teletrabajo, segun la Direccion de Tecnologias
de la Informacién.

vi. La Direccién de Tecnologias de la Informacién instalara el Software de telefonia
conocido “Softphone” para la atencion telefonica.

Vii. Una vez enviado el contrato firmado, la Direccidon de Tecnologias de Informacién
realizara la instalacion de los aplicativos necesarios para el teletrabajo, explicara al
funcionario sobre el uso de las herramientas tecnolégicas y coordinara y establecera
el dia de inicio de cada persona teletrabajadora.

vii.  Segun el desarrollo que ocurra a nivel nacional, institucional y en la experiencia
especifica, se estaran elaborando, mejorando o sustituyendo los instrumentos
administrativos y tecnoldgicos pertinentes.

ix.  En caso de consultas, dirigirse a los miembros de la Comision de Teletrabajo, que
son:

Comisién de Teletrabajo

Jorge Alberto Vasquez Rodriguez | Departamento de Analisis Administrativo
Coordinador.

Carlos Aguilar Nufiez Direccion de Tecnologias de la Informacion.
Secretario.
Ricardo Sandi Guillen Direccion de Tecnologias de la Informacion.
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Nora Garcia Arias Direccion de Gestion del Recurso Humano.
Lizbeth Chavarria Alvarado Direccion de Gestion del Recurso Humano
Alex Pérez Esquivel Unidad de Salud Ocupacional
Marlon Barrelier Perez Direccién Ejecutiva

Rige, a partir de su notificacion.

Atentamente,

MARlO ALBERTO Firmado digitalmente por

MARIO ALBERTO RODRIGUEZ

RODRIGUEZ VARGAS (FIRMA)
Fecha: 2020.03.11 16:02:52

VARGAS (FIRMA) o600

Mario Rodriguez Vargas
Director Ejecutivo
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