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INTRODUCCION

Este documento establece la forma en la que los funcionarios del
Departamento de Pesos y Dimensiones, realizan las diferentes gestiones que por
competencia de servicio al usuario nos corresponde, asi como el control de pesos
y dimensiones en la circulacién por carretera de los vehiculos de carga. Se da
especial atencién a las responsabilidades que se generan en cada uno de los
procedimientos, con el propdsito de garantizar la fluidez del mismo, asi como
fortalecer el ambiente de control interno.

Este manual de politicas operativas y procedimientos nace para ser una
herramienta agil y eficaz para la atencion de las actividades de una manera fluida
y por ende sdlida.

El documento cumple con la Ley de contratacion administrativa, N° 7494, el
Reglamento a la Ley de contratacion administrativa, decreto ejecutivo N° 33411-H,
y con Ley general de control interno, N° 8292; esta ultima normativa en lo
referente a la implementacion de las mejores practicas en control interno y riesgo.
Se pretende con este manual disminuir el riesgo de las operaciones, para una
mayor eficiencia y eficacia de las mismas.
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ACUERDO DE APROBACION Y VIGENCIA
CONSEJO DE ADMINISTRACION

El Manual fue aprobado por el Consejo de Administracion en la sesion 703-
09 del 16 de noviembre de 2009.

Se deja sin efecto el Manual de politicas operativas y procedimientos del
Departamento de Pesos y Dimensiones, aprobado por el Consejo de
Administracion en la sesion 539-07, del 17 de diciembre de 2007.

Para el caso de los formularios (anexos 11, 12, 13, 14, 15,16 y 17), su
vigencia queda sujeta a que se agoten los que existen en inventario.
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SECCION A: ANTECEDENTES NORMATIVOS.

Vi.

Los antecedentes normativos son los siguientes:

Ley de creacion del Consejo Nacional de Vialidad, No 7798, publicada en
La Gaceta No 103 del 29 de mayo del 1998, que regula la construccion y
conservacion de las carreteras, calles de travesia y puentes de la red vial
nacional, articulos 1 (Definiciones), 4 (Objetivos del CONAVI)y capitulo VI
(Funcionamiento del CONAVI).

Ley 5525, “Ley de Planificacién Nacional”, del 18 de mayo de 1974, dispone
la obligatoriedad de los entes publicos de llevar a cabo un proceso
constante de eficiencia administrativa.

Ley 7472: “Promocion de la Competencia y Defensa Efectiva del
Consumidor”, del 19 enero 1995 (articulos 3 y 4), establece una revision y
simplificacion permanente de tramites en los entes publicos.

Ley 8220: “Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites
Administrativos”, del 11 marzo del 2002, ordena la revision y simplificacion
constante de los tramites administrativos en los entes publicos.

Ley 8292 “Ley General de Control Interno” (articulo 15), del 4 de setiembre
de 2002, dispone que son deberes del jerarca y titulares subordinados del
ente publico, documentar, mantener actualizados y divulgar internamente
las politicas, las normas y los procedimientos de control que garanticen el
cumplimiento del sistema de control interno institucional y la prevencion de
todo aspecto que conlleve a desviar los objetivos de la institucién; asi como
la definicion clara de politicas y procedimientos en cuanto a la delimitacidn
de la autoridad y responsabilidad de los funcionarios, y la aprobacion de
dichas politicas y procedimientos.

Reglamento para el transporte de productos peligrosos, Decreto Ejecutivo
N° 24715-MOPT-MEIC-S, publicado en La Gaceta N° 207 del 01 de
noviembre de 1995.
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Vv

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

Reglamento de circulacidn por carretera con base en el peso y las
dimensiones de los vehiculos de carga, Decreto Ejecutivo N° 31363-MOPT,
publicado en La Gaceta N° 182 del 23 de setiembre de 2003.

Reforma al Reglamento de circulacién por carretera con base en el peso y
las dimensiones de los vehiculos de carga y al decreto que reforma el
Reglamento de circulacion por carretera con base en el peso y las
dimensiones de los vehiculos de carga, Decreto Ejecutivo N° 33458-MOPT,
publicado en La Gaceta N° 124 del 28 de junio de 2007.

Reforma al Reglamento de circulacion por carretera con base en el peso y
las dimensiones de los vehiculos de carga y a los decretos que reforman el
Reglamento de circulacion por carretera con base en el peso y las
dimensiones de los vehiculos de carga, Decreto Ejecutivo N° 33777-MOPT,
publicado en La Gaceta N° 99 del 24 de mayo de 2007.

Decreto No. 35208-MOPT-J-MEIC “Modificacion de los articulos: 35, 36, 37
y 71, y derogacion de los articulos: 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49,
50 y 51, del Decreto Ejecutivo No. 31363-MOPT, “Reglamento de
circulacién por carretera con base en el peso y las dimensiones de los
vehiculos de carga”.

Decreto No. 32192-MOPT “Cintas Reflectivas”.

Decreto No. 35505-MOPT-S-MEIC-MINAET “Guia de repuesta en caso de
emergencia para el transporte de materiales peligrosos 2008”.

Decreto No. 27008-MEIC-MOPT “Trasporte terrestre de productos
peligrosos, sefalizacion de las unidades de transporte terrestre de
materiales y productos quimicos peligrosos”

Decreto No. 28113-S “Reglamento para el registro de productos
peligrosos”.

Decreto No. 28930-S “Reglamento para el manejo de productos peligrosos”.
Decreto No. 31194-H “Reglamento para el registro y control de bienes de la

Administracion Central”.
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SECCION B: ABREVIATURAS Y DEFINICIONES.

Las definiciones por utilizar en este Manual son las contenidas en el “Reglamento

de circulacién por carretera con base en el peso y las dimensiones de los
vehiculos de carga”, Decreto Ejecutivo N° 31363-MOPT

SECCION C: OBJETIVO DEL MANUAL Y OBJETIVOS DE LOS
PROCEDIMIENTOS.

Objetivo manual

Establecer los procedimientos para las diferentes autorizaciones, permisos y

controles que deba realizar el Departamento de Pesos y Dimensiones.

Objetivos de los procedimientos

1

2

Procedimiento

Diagramacion y pesaje

Ventanilla

Objetivo

Identificar los vehiculos de acuerdo a sus

caracteristicas de fabricacion para determinar

los pesos permitidos para su circulacion segun
decreto ejecutivo 31363-MOPT y sus
modificaciones.

Recibir la informacién correspondiente
para la confeccidn del permiso de pesos y
dimensiones y la constancia de pesaje
segun los requisitos estipulados en el
decreto ejecutivo 31363-MOPT vy sus
modificaciones.

Entregar el permiso la constancia que
indique la boleta de tramite.

Atender a los usuarios de una manera
correcta y con la informacidon precisa
correspondiente a su tramite.
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Mantener el orden de Ilos expedientes
correspondientes a los tramites y los ampos
del archivo.

Expediente
administrativo

Confeccionar y revisar el permiso segun la

Emision de permisos _ o
informacion brindada.

_ Velar por que los vehiculos de transporte de
Control de pesaje en , " .
. .. carga circulen con los pesos permitidos segun
estaciones fijas y
portatiles el decreto ejecutivo 31363-MOPT 'y sus
modificaciones a fin de conservar la red vial.

Fiscalizar la contratacion de pesaje movil,
tomando las providencias necesarias para que
. _ el contratista se ajuste al estricto cumplimiento
Unidad Supervisora de de las condiciones, especificaciones, plazos
Contrato de Pesaje . ) SP P ]
Movil establecidos. en- el contrato y demas
obligaciones contenidas en el mismo y que se
encuentran - en armonia con la normativa

vigente
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SECCION D: MAPA DEL MACROPROCESO O PROCESO Y
DIAGRAMA SIPOC.

Departamento de Pesos y Dimensiones

CIUDADANOS

Flarafiracion del

Contratpdel
Paaaje Pl

¥
CIUDADANOS

[Emislii st
Py ek

RENDICION DE CUENTAS
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Origen/
procedencia

Usuario

Registro
Nacional

Hacienda

INS

Decreto
Ejecutivo No.
32192-MOPT
Y 31363-
MOPT

Ministerio de
Salud

Ingeniero
Mecanico
avalado por
el Colegio
Federado de
Ingenieros y
Arquitectos
de Costa
Rica

Diagrama SIPOC: Procedimiento no.1
Diagramacion y pesaje

Entradas
(Insumos)

DUA
(Declaracion
Unica
Aduanera) o
Pdliza de
desalmacenaje

Titulo de
propiedad o
Certificacion
Rapida del
Registro
Nacional

Derecho de
Circulacion

Datos de las
mediciones y
pesajes de los
vehiculos

Fichas de
emergencia

Prueba de
Estanqueidad
o Hidrostatica

Procedimiento

Diagramacion
y Pesaje

Salidas
Productos/Servicios

Diagrama de Pesaje

Constancia de
inscripcion de
vehiculo

Repeso de vehiculo

Boleta con los datos
de pesos y
dimensiones para
estudio de ingeniero
mecanico

Boleta de
especial

equipo

Boleta de vehiculo
rechazado

Destino/
cliente

Usuario

Registro
Nacional

RTV
(Revision
Técnica
Vehicular)

Hacienda
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Origen/
procedencia

Usuario

Registro
Nacional

Hacienda

Decreto
Ejecutivo No.
32192-MOPT
Y 31363-
MOPT.

RTV

Diagramacion
y Pesaje

Ministerio de
Salud

Ingeniero
Mecanico
avalado por el
Colegio
Federado de
Ingenieros y
Arquitectos de

Diagrama SIPOC: Procedimiento no.2

Entradas
(Insumos)

Constancia de

inscripcion de
vehiculo
Repeso de
vehiculo

DUA (Declaracién
Unica Aduanera)
o} Pdliza de
desalmacenaje

Titulo de
propiedad 0
Certificacion

Rapida del

Registro Nacional

Revision Técnica
Vehicular

Requisitos segun
Decreto Ejecutivo
31363-MOPT

Fichas de
emergencia

Ventanilla

Procedimient
o

Ventanilla

Salidas
Productos/Servicios

Boleta de tramite

Constancia de Pesaje
con los pesos para
inscribir vehiculo

Permiso de acuerdo al
tipo de tramite
realizado

Destino/
cliente

Usuario

Registro
Nacional

RTV
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Costa Rica Estudio de
Ingeniero
Mecanico por
Conversion o]
Modificacion
Prueba de

Estanqueidad o
Hidrostatica
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Diagrama SIPOC: Procedimiento no.3
Expediente Administrativo

Origen/ Entradas
procedencia (Insumos)
Diagramacion | Diagramas
y Pesaje de Pesaje

Archivo Ventanilla
Estaciones
de Pesaje

Fijas

Emision de
Permisos

Procedimiento

Expediente
Administrativo

Salidas
Productos/Servicios

Expediente de los
Vehiculos

Destino/
cliente

Emision de
permisos

Diagramacion
y pesaje

Ventanilla
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Origen/
procedencia

Ventanilla

Diagramacion
y peaje

Expediente
Administrativo

Ministerio de
Salud

Ingeniero
Mecanico
avalado por el
Colegio
Federado de
Ingenieros y
Arquitectos de
Costa Rica

Diagrama SIPOC: Procedimiento no.4
Emisiéon de Permisos

Entradas
(Insumos)

Tramite
recibido en
ventanilla

Diagrama de
pesaje

Fichas de
emergencia

Estudio de
Ingeniero
Mecanico por
Conversion 0
Modificacion

Prueba de
Estanqueidad
o Hidrostatica

Procedimiento

Emisiéon de
Permisos

Salidas
Productos/Servicios

Permiso de acuerdo
al tipo de tramite
realizado

Datos “para estudio
de Ingeniero
Mecanico

Destino/
cliente

Usuario

Registro
Nacional

RTV

Control de
Pesaje en
Estaciones
de Pesaje
Fijas,
Portatiles vy
las  Moviles
(Contrato)
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Origen/
procedencia

Usuario
Emision de
Permisos

Ministerio de
Hacienda
Consejo de
Transporte
Publico

INS

Registro
Nacional

Decretos
Ejecutivos

No. 31363-
MOPT y
24715-MOPT-
MEIC-S
Policia de
Transito

Diagrama SIPOC: Procedimiento no.5
Control de Pesaje en Estaciones de Pesaje Fijas y Portatiles

Entradas
(Insumos)

Permiso de
Pesos y
Dimensiones

Tarjeta de
Circulacion

Titulo
Propiedad

de

Permiso de
Transito por
Territorio
Nacional.

Permiso
Especial

Procedimiento

Control de
Pesaje en
Estaciones de
Pesaje Fijas y
Portatiles

Salidas
Productos/Servicios

Reportes de pesaje
de control de pesaje
en estaciones fijas y
portatiles

Destino/
cliente

Departamento
de Pesos vy
Dimensiones
del CONAVI
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Origen/
procedencia

Usuario

Empresa
Contratada

Policia de
Transito

Diagrama SIPOC: Procedimiento no.6
Unidad Supervisora de Contrato de Pesaje Mévil

Entradas
(Insumos)

Quejas,
reclamos vy
consultas

Reportes en
forma
mensual

Informacion
de los
registros del
censo
realizado

Procedimiento

Unidad
Supervisora de
Contrato de
Pesaje Movil

Salidas
Productos/Servicios

Ficha de supervisidon
— Contrato de Pesaje
Movil

Informes . sobre el
funcionamiento de la
operatividad de las
estaciones en el
momento de la

fiscalizacion

Registros para el
control de calidad del
funcionamiento y

desempefio de las
estaciones moviles

Destino/
cliente

Departamento
de Pesos vy
Dimensiones

CONAVI

Empresa
Contratada

Usuario
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SECCION E: POLITICAS OPERATIVAS.
ESTACIONES DE PESAJE FIJAS

1. El ingreso, permanencia y salida de las estaciones de pesaje, debera estar
debidamente sefialado, tanto en lineas, simbolos y letras en el pavimento,
como en rotulos. ElI Encargado del Proceso de pesaje debera reportar por
escrito y directamente al Jefe del Departamento de Pesos y Dimensiones,
cualquier deterioro en la sefializacion de cada una de las estaciones de
pesaje.

2. En la zona de ingreso, permanencia y salida de las estaciones de pesaje,
unicamente deberan permanecer los vehiculos y las cargas objeto de
tramite en la estacion.

3. El Controlador de Pesos y Dimensiones en.cuyo turno se detecte cualquier
deterioro o mal funcionamiento en la bascula, debera reportarlo al
Encargado del Proceso de Pesaje, por via facsimilar o mediante correo
electronico.

4. Las estaciones de pesaje y dimensiones brindaran sus servicios durante las
24 horas, todos los dias del afo, incluyendo sabados, domingos, feriados y
dias festivos.

DIAGRAMACION Y PESAJE

5. Los diagramas de revision vehicular seran ubicados en carpetas tipo ampo,
con separadores por mes y por dia de acuerdo a si son vehiculos con placa
o sin placa.

6. En el proceso de diagramacién y pesaje vehicular, se mantendra un

archivador de palanca (ampo) con copias de los diagramas de revisidon
realizados en el mes en curso, como mecanismo de control paralelo a los
diagramas. En la misma carpeta se colocara las copias separadas por dia,
en el'mismo orden en que fue atendido cada vehiculo.

7. Los tramites de homologacion se permiten por grupos maximos de 50
vehiculos; para lo cual se selecciona una muestra de 2 vehiculos por cada
10. De las muestras obtenidas se prevén los resultados a los demas
vehiculos, de modo que cada vehiculo cuente con su respectivo expediente
y numero de placa.
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VENTANILLA

Una vez confeccionado el permiso y con la respectiva revision y firmas, sera
ordenado por el numero de placa. Las constancias seran ordenadas por
numero de boleta y se archivaran en ese orden en los archivos dispuestos
para ese efecto, para, posteriormente, ser entregados al usuario.

CONTROL DE PESAJE PORTATIL

Existiran al menos dos estaciones moviles para todo el pais, con el
proposito de:

i) Verificar los pesos y dimensiones de los vehiculos a los que las
estaciones de pesaje fijas hayan verificado-los pesos y dimensiones.

ii) Para instalar provisionalmente en  lugares en los, que, por
oportunidad o conveniencia para la-administracion, de acuerdo con el
criterio del Jefe del Departamento de Pesos y Dimensiones y
avalada por la Direccién Ejecutiva, se requiera controlar el peso y las
dimensiones del flujo vehicular.

Los funcionarios de las estaciones de pesaje portatiles dependeran
directamente del Jefe del Departamento de Pesos y Dimensiones, quien
programara su trabajo, segun el lugar, horas y fechas que establezca por
escrito y que posteriormente, comunique al Director Ejecutivo.

UNIDAD SUPERVISORA DEL CONTRATO DE PESAJE MOVIL

La fiscalizacién se debe realizar con la vestimenta y carné que lo identifique como
funcionario del Departamento de Pesos y Dimensiones.

El fiscalizador debe responder todas las consultas que tengan los usuarios, asi
como las de los funcionarios del pesaje movil, especificamente en lo que a
normativa se refiere.
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SECCION F: PROCEDIMIENTOS.

Descripcion del procedimiento

Responsable

Destino

Procedimiento: Diagramacioén y Pesaje

01.01

Realiza una inspeccion del estado fisico del
vehiculo de acuerdo con las siguientes
indicaciones:

Para todos los casos:

a.

b.

C.

Llantas en buen estado con un
minimo de 4 mm. de taco.

Cintas reflectivas (segun Decreto
Ejecutivo N° 32192-MOPT).
Llantas de repuesto en buen
estado.

En caso de que sea un semirremolque
o remolque:

ESTADO FISICO DEL VEHICULO
AUTOMOTOR.

Sistema de luces, en Optimas
condiciones.

Faldones con' triangulo plastico
atornillado u ojos de gato.

Llantas con un taco minimo de 4
mm., - incluyendo el repuesto
(segun Ley de transito).

iv. ~Documentos del vehiculo al dia
(derecho de circulacién, revision
técnica, etc.).

ESTADO FiSICO DEL

SEMIRREMOLQUE O REMOLQUE

Troquelado (grabado a bajo
relieve) de la marca, serie y afo
en el chasis del vehiculo. Esta
informacion se solicita indicarla
preferiblemente en el centro de
alguno de sus costados.

Llantas con un taco minimo de 4
mm., incluyendo el repuesto
(segun Ley de transito).

Cintas reflectivas.

Si sobrepasase los 750 Kg. de

Controlador de
Pesaje y
Dimensiones

01.02,
01.03 0
01.05
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peso bruto (peso vacio + carga),
el remolque debera contar con
frenos independientes.

v.  Aportar capacidad asignada por el
fabricante o capacidad de arrastre
(ver el catalogo del vehiculo).

Si es un vehiculo de equipo especial, se
toma solamente el peso vacio del vehiculo
(no se mide), se confecciona wuna
constancia de pesaje de equipo especial
donde se indica la marca, el numero de vin,
el peso vacio y la carroceria. El usuario
recibe la constancia original y firma la copia,
la cual sera archivada en una carpeta tipo
ampo, definida para este tipo de
documentos.

01.02 01.05

Si es un vehiculo para inscripcién, se recibe
del conductor el original o copia legible de la
Declaracion Unica Aduanera (DUA), que
incluye el nombre del importador y la hoja
con codigo de variables. En el caso de que
sea un vehiculo articulado (cabezal vy
semirremolque), se recibe adicionalmente el
01.03 | DUA original o una copia legible del 01.04
semirremolque; si es de fabricacion nacional
debe presentar = declaraciéon  jurada
protocolizada.. En caso de que el cabezal
esté inscrito deben aportar el titulo de
propiedad. o certificacion del Registro
Nacional = o derecho de circulaciéon
correspondiente.

En caso de ser una constancia, de acuerdo
con el contenido del vehiculo, se verifica del
DUA lo siguiente:

01.04 i.”  Nombre del importador 01.07 o
' i. Marca 01.08
iii. Modelo
iv. Afo
v. Numero de serie/VIN
Para el tramite de un permiso (repeso), se
01.05 recibe la tarjeta de circulacién, el titulo de 01.06

propiedad o certificacion del Registro
Nacional.
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Revisa que la documentacion presentada
tenga las siguientes caracteristicas:

i. Estar completa
ii. No encontrarse alterada
iii. Ser los documentos originales

01.06 correspondientes 01.07 o
' iv. ~ Cumplir con los requisitos 01.08
establecidos para cada tipo de
permiso, segun el Decreto Ejecutivo
N°. 31363-MOPT, Reglamento de
circulacién por carretera con base en
el peso y las dimensiones de los
vehiculos de carga” y sus reformas.
En caso de que se presenten estas
circunstancias:
i.  alguna informacion no coincida
ii.  un dato presente alteraciones
iii.  un dato sea ilegible
iv.  no concuerde el numero de VIN con
el numero de la pdliza de
01.07 desalmacenaje del vehiculo; EIN

Se rechazara el vehiculo y se-llenara el
formulario de vehiculo rechazado. Debera
entregarse al usuario la boleta original y
este (el usuario) firmara la copia. La copia,
debidamente firmada, se colocara en los
archivadores de palanca (ampos),
correspondiente, y se dara por terminado el
procedimiento.

Si lo anterior esta en orden, se aceptara el
vehiculo 'y se procedera a verificar el
numero de VIN segun los datos que consta
en la pdliza de desalmacenaje, en el caso
01.08 | devehiculos no inscritos en el Registro 01.09
Publico. Si se tratara de vehiculos con
placa, se cotejara la informacién con el titulo
de propiedad, certificacion del Registro
Nacional o el derecho de circulacion.

Selecciona el diagrama de revisidon
01.09 | vehicular que debe llenarse, de acuerdo con 01.10
el tipo de vehiculo.
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01.10

Pesa el vehiculo de acuerdo con el tipo de
carroceria; eje por eje, en las “Romanas de
Pesaje”.

01.11

Anota en el diagrama de pesaje el tipo de
llantas del vehiculo y la capacidad single y
dual de las mismas.

01.12

Mide del vehiculo lo siguiente, de
conformidad con el tipo:
i. Ancho
i. Cola
iii.  Superficie de carga
iv.  Distancia entre ejes (2, 3 6 4 ejes)
v. Distancia entre el primer eje y el
bumper delantero
vi. Largo total, en el caso de los
cabezales

01.13

En caso de que las dimensiones, el peso o
el estado fisico del vehiculo no cumplan con
los parametros establecidos en-el decreto
N°. 31363-MOPT Reglamento-de circulacion
por carretera con base en el peso y las
dimensiones de los vehiculos de carga y
sus reformas, se le indicara al usuario el
defecto, se rechazara el vehiculo y se dara
por terminado el procedimiento.

01.14

En caso de que todo esté de acuerdo con
los parametros. establecidos por el decreto
N°. 31363-MOPT y sus reformas, se llenara
el diagrama._de revision con los datos
obtenidos ‘en los puntos anteriores; se
determinara la carroceria del vehiculo y se
indicara en el diagrama.

0115

Entrega el diagrama de revision vehicular al
emisor de constancias y repesos de
diagramacion y pesaje.

01.11

01.12

01.13 0
01.14

FIN

01.15

01.16

01.16

En caso de que todo esté de acuerdo con
los parametros establecidos por el decreto
N°. 31363-MOPT vy sus reformas, es llenara
el diagrama de revision con los datos
obtenidos en los puntos anteriores, se
determinara la carroceria del vehiculo y se
indicara en el diagrama.

Emisor

Constancias de

Pesaje
Repesos

de

y
01.17
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01.17

Elabora la constancia de pesaje de
vehiculos o el repeso, segun sea el caso, de
acuerdo con los datos de la documentacion
del vehiculo y del diagrama de revision
vehicular.

01.18

Coloca los sellos del proceso, la fecha y
firma la constancia de pesaje de vehiculos,
y le entrega la constancia original y una
copia al usuario para que continue con el
tramite en la ventanilla.

01.19

Coloca el diagrama y su copia en las
carpetas tipo ampo correspondiente, segun
se trate de un vehiculo con placa o sin placa
y la fecha en la que se realizé el pesaje.

01.18

01.19

01.20

01.20

Recoge los tramites que ingresan en la
ventanilla.

01.21

Busca los diagramas de revision vehicular
en el archivo de diagramacién y pesaje.

01.22

Revisa, verifica y coteja que la
documentacion respectiva, la constancia de
pesaje y el diagrama de revision vehicular,
se encuentren en orden.

01.23

Si se presenta algun error en la informacion
suministrada en el expediente del vehiculo,
se devolvera al responsable del tramite para
que corrija el error.

01.24

Realiza el calculo de:
i. Peso bruto vehicular
ii. Peso vacio
iii. .« Carga util
Digitando la informacion del diagrama
de revisidn vehicular en las tablas
montadas en el sistema Excel.

01.25

Imprime el calculo realizado y se le adjunta
al diagrama de revision vehicular.

01.26

Revisa los resultados:

i. Si da un error por las libras de
presion de las llantas, se recalculara
para determinar el tipo de llantas
adecuadas y se le dara la respectiva
recomendacion al usuario.

i. Sise presentara un defecto por error

Analista

Informacion:
Constancias

de | 01.21

01.22

01.23 0
01.24

01.24

01.25

01.26,
01.27 o
01.28

FIN
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de aduana de desalmacenaje, se
rechazara el vehiculo, se llenara el
formulario de vehiculo rechazado y
se dara por terminado el
procedimiento.

iii. Si el defecto es de presentacion, se
rechazara el tramite indicando al
usuario el defecto para que sea
subsanado y presentado
correctamente.

01.27

Si se tratara de un tramite de homologacion,
selecciona dos vehiculos por cada diez y
prevé los resultados obtenidos a los demas
vehiculos de acuerdo con las caracteristicas
de los mismos. Se debera llenar los
diagramas de revisidn vehicular y las
constancias de pesaje de las demas
unidades, de modo que cada vehiculo tenga
su respectivo diagrama y constancia.

01.28

Determina el tipo de placa del vehiculo, de
acuerdo con el peso bruto C o CL; S, R o
RL.

01.29

Coloca los sellos con los pesos
correspondientes, firma la constancia y la
traslada a la Jefatura del Departamento de
Pesos y Dimensiones, para su posterior
revision y firma.

01.30

Anota la constancia en una bitacora.

01.31

Remite las constancias aprobadas por la
Jefatura del Departamento de Pesos y
Dimensiones, a los archivos de ventanilla.

01.32

En ventanilla deberan firmar el recibido de
la bitacora y archivar las constancias por
numero de boleta, para la entrega
respectiva.

01.28

01.29

01.30

01.31

01.32

FIN
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Descripcion del procedimiento

Responsable

Destino

Procedimiento: Ventanilla

02.01

Recibe y verifica la siguiente documentacion
para el tramite de constancia de pesaje,
permiso de pesos y dimensiones
convencional y para transporte de material
peligroso:

o CONSTANCIAS DE PESAJE

(INSCRIPCION).

A. Requisitos basicos:

i. Copia de poliza de desalmacenaje
legible o DUA. En caso de
semirremolques de fabricacion
nacional, incluir declaracién jurada
original y estudio de ingeniero
mecanico.

i. Constancias de pesaje (original y
copia).

iii. En caso de semirremolques o
remolques livianos, presentar
certificacion del Registro Nacional
(con un maximo de 30 dias habiles
de emitida) o.titulo de propiedad del
cabezal o vehiculo de arrastre, segun
corresponda.

iv. Copia“de cédula de identidad del
importador.

v. En el caso de remolques mayores a
750 Kg., incluir estudio de ingeniero
mecanico.

B. En caso de autorizacion:

i. Aportar requisitos basicos.

ii. Autorizacion o poder en el que se
indiqguen las caracteristicas del
vehiculo y las calidades del
autorizado; el documento debera
estar autenticado por un abogado,
con sello de agua y timbres de ley.

iii. Fotocopia de las cédulas de
identidad del autorizado vy del
autorizante.

Funcionario de
Ventanilla

02.02 0
02.03
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C. En caso de empresas:
i.
ii.

Aportar requisitos basicos.
Certificacion de personeria juridica
con un maximo de tres meses de
haber sido emitida y elaborada de
conformidad con los lineamientos
para el ejercicio y control del servicio
notarial, publicados en el Boletin
Judicial No. 99, del 24 de mayo del
2007 y su modificacién publicada en
el Boletin Judicial No. 64 del 02 de
abril del 2008.

Nota: Todas las copias deben ser legibles.
o CONSTANCIAS PARA
SEMIRREMOLQUES, REMOLQUES Y
REMOLQUES LIVIANOS.
A. Los equipos de fabricacién nacional
deberan aportar:
i.

Declaracion jurada por la
construcciéon del mismo (la firma de
la Declaracion Jurada debera ser
autentificada por un:Notario Publico),
en la que se indiqgue marca (la cual
en todos los casos debe consignarse
como NACIONAL), serie (cualquier
cédigo alfanumérico), afio (de
fabricacion); color y costo total de la
fabricacion con el desglose del costo
de los materiales y de la mano de
obra. ‘Debera indicarse asimismo,
que se exonera a la Direccion de
Pesos y Dimensiones de cualquier
responsabilidad con respecto al uso
y eventual falsedad de la informacion
consignada.

B. Los equipos de Importacién deberan
presentar:
ii.

Copia legible del DUA o pdliza de
desalmacenaje donde se indique
marca, serie, afio, color, fecha de
ingreso, aduana y numero de pdliza
(la autentificacion debe realizarse de
conformidad con los lineamientos
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[ ]
A.
I

C.
I
i.

para el ejercicio y control del servicio
notarial, publicados en el Boletin
Judicial No. 99, del 24 de mayo del
2007 y su modificacién publicada en
el Boletin Judicial No. 64 del 02 de
abril del 2008).

o PERMISO DE PESOS Y DIMENSIONES

PERMISO CONVENCIONAL
Requisitos basicos:
Fotocopia del permiso de pesos y
dimensiones anterior o constancia de
pesaje.
Certificacion del Registro de la
Propiedad, con un maximo de 30
dias habiles de emitida.
Revision técnica al dia (original 'y
fotocopia o fotocopia certificada).
Presentar cedula de identidad vy
fotocopia de la misma.
En caso de autorizacion:
Aportar requisitos basicos.
Autorizaciéon o poder autenticado por
un notario (con sello blanco'y timbres
de ley), en el que se indique las
caracteristicas del vehiculo y las
calidades del autorizado.
Fotocopia de - las cédulas de
identidad. del autorizado y del
autorizante.
En caso de empresas:
Aportar requisitos basicos.
Certificacion de personeria juridica
con una validez de tres meses de
haber sido emitida y elaborada de
conformidad con los lineamientos para
el ejercicio y control del servicio
notarial, publicados en el Boletin
Judicial No. 99, del 24 de mayo del
2007 y su modificacion publicada en el
Boletin Judicial No. 64 del 02 de abril
del 2008.

Nota: Todas las copias deben ser legibles y
deberan ser certificadas por notario publico,
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certificacion de copias que debera ser
elaborada de conformidad con los
lineamientos para el ejercicio y control del
servicio notarial, publicados en el Boletin
Judicial No. 99, del 24 de mayo del 2007 y
su modificacién publicada en el Boletin
Judicial No. 64 del 02 de abril del 2008.

e PERMISO PARA TRANSPORTE DE
MATERIAL PELIGROSO

A. En caso de personas fisicas:

i. Nota de solicitud en la que se
indique: las caracteristicas del
vehiculo que requiere este tipo de
permiso, el origen y destino del
transporte, con descripcion de la ruta
que se pretende usar y la persona
que eventualmente sera autorizada
para efectuar los tramites (si asi lo
dispone el propietario).

i. Cédula de identidad del propietario y
de la persona autorizada, en original
y fotocopia.

iii. Fichas de emergencia (original vy
fotocopia) emitidas por la Direccidn
de Registro'y Control del Ministerio
de Salud.

iv. En el caso de cisternas, prueba
hidrostatica (original) elaborada por
un._ingeniero mecanico autorizado
(ver ~lista emitida por el Colegio
Federado de Ingenieros y
Arquitectos-CFIA).

v. - Revision técnica vigente del vehiculo
(camién o cabezal y cisterna), en
original y fotocopia.

vi. Podliza de riesgos (fotocopia del
recibo cancelado).

vii.  Seguro de automoviles del automotor
(recibo  cancelado, original vy
fotocopia).

vii. En caso necesario, seguro del

semirremolque (recibo cancelado
original y fotocopia).
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ix. Copia del permiso anterior o
constancia de pesaje.

x.  Certificacion rapida del vehiculo
(camién o cabezal y cisterna),
emitida por el Registro Nacional, con
un maximo de 30 dias habiles de
haber sido emitida. Puede
presentarse el titulo de propiedad del
vehiculo (original y fotocopia), si el
propietario consignado en ese
documento fuese el mismo.

xi.  Indicacién de la revision efectuada
en el Departamento de Pesos y
Dimensiones del CONAVI de la
rotulacion del vehiculo (camién) o
vehiculos (cabezal y semirremolque);
lo anterior de acuerdo con el decreto
N°. 27008-MEIC-MOPT, sobre el
transporte de productos, sefializacién
de la unidades de transporte de
materiales y productos  quimicos
peligrosos.

B. En caso de personas juridicas, debera
aportar certificacion de personeria
juridica con vigencia de tres meses
(original y fotocopia).

Notas: Todos los documentos deberan
presentarse a. nombre del propietario
registral del vehiculo.

Cualquier  documento que se solicite en
original o fotocopia, esta ultima debera estar
autenticada por un notario, con los timbres
de ley.

e PERMISO PARA TRANSPORTE DE
PRODUCTOS PELIGROSOS A
GRANEL

A. Requisitos basicos:

i. Fotocopia del permiso de pesos y
dimensiones vigente para carga
convencional del automotor.

ii. Fotocopia del derecho de circulacion
del vehiculo.

iii. Certificacion del registro de la
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propiedad, con un maximo de 30
dias habiles de emitida.

iv. Revisiéon técnica al dia (original y
fotocopia).

v. Indicar la ruta de origen y destino.

vi. Fichas de emergencia (originales vy
fotocopias).

B. En caso de autorizacion:

i.  Aportar requisitos basicos.

ii. Autorizacidon o poder indicando las
caracteristicas del vehiculo y las
calidades del autorizado, autenticado
por un abogado con sello de agua y
timbres de ley.

iii. Fotocopia de las cédulas de
identidad del autorizado y
autorizante.

C. En caso de autorizacion:

i. Aportar requisitos basicos.

i. Certificacion de personeria “juridica
con un maximo de tres meses de
haber sido emitida.

Notas: Si no se presentan las originales, las
fotocopias deberan venir certificadas por un
notario.
Se advierte a los usuarios que en nuestras
estaciones de pesaje se verificara que la
informacion en la ficha de emergencia y en
la declaracién aduanera / manifiesto de
carga, coincida con la rotulacion de los
vehiculos (cabezal y remolque); de no ser
asi, el ~permiso otorgado quedara
inmediatamente sin efecto y se le aplicaran
las sanciones que correspondan.

02.02

Si-la documentacion cumple con los
requisitos establecidos para cada tipo de
permiso, segun el decreto ejecutivo N°.
31363-MOPT, Reglamento de circulacion
por carretera con base en el peso y las
dimensiones de los vehiculos de carga y sus
reformas, se adjuntaran los documentos
necesarios de acuerdo con el tipo de
permiso o constancia y se continuara con el

02.01
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procedimiento. Si por el contrario, el usuario
omite algun documento o requisito, se le
entregara la documentacion y se le indicara
el motivo por el cual no se puede continuar
con el tramite.

02.03

Completa la boleta de recepcion y retiro de

documentos de la siguiente manera:

i. Marca la fecha de recepcién con el
sello respectivo.

i. Sefala el tipo de tramite como una
constancia o0  permiso,  segun
corresponda.

iii. Escribe la cantidad de tramites y dado
el caso a la par escribe su es
homologacién de vehiculos.

iv.  Anota la placa si es un permiso, o€l
numero consecutivo o de VIN, si es
una constancia.

v. Firma la boleta

vi. Indica la fecha para retirar el tramite,
por medio de un sello.

02.04

Escribe en el libro de control de tramites
recibidos, el numero de boleta, el numero
consecutivo de la constancia de pesaje, el
numero de placa o placas del permiso y el
nombre del dueho del vehiculo o de los
vehiculos.

02.05

Coloca en la papelera los documentos
recibidos para 'cada tipo de tramite
solicitado.

02.04

02.05

FIN
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Descripcion del procedimiento

Responsable Destino

Procedimiento: Expediente y Administrativo

03.01

Lleva el control de los expedientes que
entran y salen del archivo, de acuerdo
con el Manual de procedimientos vy
politicas operativas asociadas:
Tratamiento y organizacion de los
documentos  en las  direcciones,
departamentos, unidades y procesos.

03.02

Con respecto a los tramites solicitados,

un funcionario de archivo busca:

i. En el archivo principal los
expedientes de los vehiculos de
acuerdo al numero de placa o VIN
de los vehiculos, si es el tramite
para un permiso.

03.03

En caso de que no se encuentre el
expediente del vehiculo, busca el
expediente con el encargado de emision
de permisos y, si continuara extraviado,
hard la comunicacion respectiva - al
encargado del proceso.

03.04

Ubicado el expediente, revisa que los
datos entre los documentos concuerden
con los del diagrama de revision
vehicular.

03.05

Adjunta el expediente a la
documentacion respectiva.

03.06

Traslada los. documentos al encargado
de analizar la informacion, para el tramite
del permiso.

Funcionario
Encargado
Control
Expedientes

del
de
03.02

03.03 0
03.04

03.04

03.05

03.06

03.07

03.07

Con respecto al orden en que recibe los
expedientes, verifica la concordancia
entre los documentos y si existe algun
cambio en la carroceria del vehiculo.

03.08

Si es un permiso para materia peligrosa,
dirige el expediente al encargado del
proceso para que revise los requisitos
para este tipo de materia y apruebe la
emision del permiso. En caso de no
cumplir con los requisitos, informa al
usuario por via telefonica del defecto,

Analista
Informacion
Permisos

de
de | 03.08, 03.09
0 03.11

03.09
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para que subsane el error vy
posteriormente emitir el permiso (la
notificacion queda registrada en el
documento de recepcion de tramites, la
fecha, hora y nombre de la persona a
quien se le realizo).

03.09

Verifica en el expediente los diagramas
anteriores y los confronta con el actual, a
fin de determinar si existe una diferencia
en el vehiculo.

03.10

Si existe una diferencia mayor a 10 cm.
entre alguno de los ejes del vehiculo, se
procedera a llenar la boleta para solicitar
el estudio de un ingeniero mecanico; a
este efecto se adjuntara al expediente
para que se le confeccione un permiso
provisional por tres meses como maximo,
para que presente el estudio.

03.10 o
03.11

03.11

03.11

Verifica el cumplimiento de los requisitos
para cada tramite.

03.12

Si no se cumplen los  requisitos
solicitados, rechaza el tramite y sefala la
razon, la cual debera explicarse al
usuario para que la subsane.

03.13

Digita la informacion requerida en el
sistema, de acuerdo con el tipo de
permiso.

03.14

Imprime el permiso.

03.15

Coloca los sellos correspondientes, firma
el permiso y lo traslada a la Jefatura del
Departamento de Pesos y Dimensiones
para revision, aprobacion y firma.

Digitado
Permisos

de

03.12 0
03.13

FIN

03.14

03.15

03.16

03.16

Revisa, verifica y coteja que Ila
documentacion respectiva, la constancia
de pesaje o el permiso de pesos y
dimensiones, se encuentren elaboradas
de conformidad con el presente manual.

03.17

Firma los permisos ya revisados.

Jefe

del

Departamento de

Pesos
Dimensiones

y

03.17

FIN
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No

Descripcion del procedimiento

Responsable

Destino

04

Procedimiento: Emision de Permisos

04.01

Archiva los permisos y constancias ya
firmados por la jefatura en los archivos
verticales de la ventanilla; los permisos,
segun el numero de placa vy, las
constancias, segun el numero de boleta.

04.02

Recibe del usuario la boleta original en la
fecha indicada.

04.03

Busca en el archivo de ventanilla el
expediente del vehiculo junto con el permiso
o la constancia.

04.04

En caso de que no encontrar el expediente,
debe consultar con el encargado de elaborar
los permisos o las constancias, o los
permisos de materia peligrosa, de acuerdo
con el tramite que indique la boleta. Si el
expediente no se encuentra,  debe
comunicarlo al Jefe del Departamento de
Pesos y Dimensiones.

04.05

Una vez ubicado el expediente, revisa si
existe alguna indicacién sobre el tramite,
sea:

i.  Omisién de documentos.

ii. Problemas por la capacidad de las
libras de presion de las llantas.

iii. Incongruencia. entre los diferentes
documentos.

iv. Estudio. de ‘ingeniero mecanico por
diferencia entre ejes o por un cambio en
la carroceria.

V.. Requisitos de materia peligrosa.

Si existiera alguna indicacién en el

expediente debera informar al usuario la

causa y lo que debe de realizar para corregir
el problema.

04.06

En caso de que se encontrare todo correcto,
firma el permiso.

04.07

Indica al wusuario que debe escribir su
nombre completo, su numero de cédula y su
numero de teléfono, en la copia del permiso
o la constancia adjunta al expediente

Funcionario de
Ventanilla

04.02

04.03

04.04,
04.050
04.06

04.05

04.06

04.07

04.08
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vehicular.
Entrega el permiso o la constancia al
04.08 g P 04.09
usuario.
Recoge los expedientes y documentos de | Funcionario de
04.09 | los vehiculos con permisos o constancias ya | Expediente 04.10
entregados.

Archiva los expedientes de cada vehiculo, en
forma ascendente, en los archivadores de
palanca (ampos), rotulados de la siguiente
04.10 | MaNerA- o 04.11
e \Vehiculos para inscripcion: segun la

marca, afio y el numero de VIN.
e Vehiculos inscritos: segun el numero de

placa.

Guarda los documentos presentados por los
04.11 | usuarios en cajas etiquetadas con el tipo.de FIN
tramite realizado, el mes y el afo.
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No Descripcion del procedimiento Responsable Destino

05 Procedimiento: Control de Pesaje en Estaciones Fijas y Portatiles

Recibe del conductor el permiso de pesos | controlador de
y dimensiones (fijo, provisional o especial) , 05.02 0
0, en su defecto, la tarjeta de circulacién o | P€Sale y 05.03
el titulo de la propiedad del vehiculo. Dimensiones

05.01

En caso de que los datos no coincidan:

i. Se continua con el pesaje del vehiculo
y se le informa al conductor que
debera estacionar el mismo en el area
de transbordo y reacomodo y se le
solicita que no entorpezca el libre flujo
de vehiculos.

05.02 [ii. En caso de no hubiera un oficial de FIN
transito disponible en la estacion de
pesaje, para aplicar la norma vigente,
solicitara por via telefonica a la
Delegacion de Policia de Transito de
la zona, el envio de un oficial.

iii. Retiene la documentacion y. se la
entrega al oficial de transito.

Si los datos coinciden, -coordina con el
conductor para que coloque el vehiculo
sobre la bascula. . La colocacién del
vehiculo debera hacerse eje por eje.

05.03 05.04

05.04 | Toma nota de los pesos de cada eje. 05.05

En cuanto a pesos y dimensiones, verifica

05.05 | que cumpla con el decreto N° 31363- 0350880
MOPT. '
En caso de desbalanceo o exceso de peso
0 carga de materia peligrosa, se le informa 05.07 o
05.06 |al conductor del vehiculo que debera Oé 08
estacionar en el area de trasbordo y '
reacomodo de carga.
En caso de exceso de peso debera
realizar las siguientes acciones:
i. Si no hubiera un policia de transito
05.07 disponible en la estacién de pesaje, 05.01

para aplicar la multa respectiva,
conforme la legislacién, solicita por
via telefonica a la Oficina Regional de
la Policia de Transito el envié de un
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inspector.

ii. Indica al conductor que debe realizar
el transbordo o balanceo de
mercancia y luego iniciar todo el
tramite nuevamente.

05.08

En caso de que no exista problemas de
peso, dimensiones o0 carga peligrosa,
anota en la bitacora la aprobacion
correspondiente, con al menos la siguiente
informacion: numero de la placa del
vehiculo, fecha, hora y funcionario que
aprobo.

05.09

Devuelve al conductor la documentacion
que le solicité en el punto 05.01 y le
indica al usuario que puede continuar.

05.09

FIN
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06

Procedimiento: Unidad de Supervision de Contrato del Pesaje Mévil

06.01

Se identifica con el oficial de transito que
estda en turno, con el supervisor de la
empresa encargada del pesaje movil y con
los operadores.

06.02

En caso de que no esté el oficial de transito,
el supervisor de turno de la empresa
encargada del pesaje movil o los
operadores, anota en la bitacora su
ausencia y la hora de la misma.

06.03

Si hay un oficial de transito, anota en la
bitacora y la ficha de supervision, el nombre
y el cédigo del oficial.

06.04

En la estacion de pesaje moévil firma la
bitacora de visitantes. Debera indicar la
fecha, su nombre y numero de cédula y el
objetivo de la visita.

06.05

Verifica y revisa lo siguiente:

i. Que los trabajadores de-pesaje movil
estén uniformados y porten el carné y
el chaleco reflectivo.

i. Que la informacién suministrada sea
correcta y completa, -asi como el
reporte de incidencias del dia, los
vehiculos con sobrepeso o}
desbalanceo y si se realiz6 transbordo
o multa. Al efecto, debe revisar los
tiguetes de pesaje y las copias de los
partes realizados.

iii. Que la empresa contratada cumpla
con todos los puntos del contrato;
como por ejemplo: conos, iluminacion,
sanitario portatil, estado fisico del area
de pesaje, sistema de pesaje, etc.

iv. Que el sistema de pesaje esté
funcionando correctamente y que el
operador realice las labores de forma
adecuada.

v. Que el trabajador que solicita los
permisos de pesos y dimensiones esté
revisando que el numero de placa que

Fiscalizador

06.02 o
06.03

06.04

06.04

06.05

06.06
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aparece en el permiso corresponda
con el numero de la placa del vehiculo
cuyo pesaje y dimensiones va a
controlar que el permiso esté vigente y
que haya sido emitido por el 6rgano
competente.

vi. Que el operador del sistema ingrese la
informacion correcta y realice un
analisis del pesaje de manera objetiva
y segun lo dicta el decreto ejecutivo N°
31363-MOPT vy sus reformas.

vii. Que tanto los trabajadores del pesaje
movil como los oficiales de transito,
realicen las labores segun su
competencia.

06.06

Anota todas las observaciones que sean
importantes tanto en la ficha de supervision,
como en la bitacora, a fin de llevar un control
de las visitas realizadas.

06.07

En caso de observar alguna anomalia, le
indicara al supervisor de turno a fin.de que
sea corregida. Dicha observacion debera ser
anotada en la ficha de supervision y en la
bitacora.

06.08

En caso de que se requiera hacer
transbordo por. sobrepeso, retendra el
permiso de pesos'y dimensiones, en tanto
se completa el trasbordo y se verifica que
los pesos de ambos vehiculos (el que
llevaba el sobrepeso y al que se realizé el
transbordo) se encuentren con el peso
permitido. Una vez realizado este proceso,
se devolvera el permiso.

06.09

Al confirmarse que se realizd correctamente
dicho proceso, anota en la bitacora el
numero de placa de ambos vehiculos vy
adjunta los tiquetes de pesaje de:
i. Primer pesaje en el que se dio el
sobrepeso.
ii. Pesaje posterior al transbordo.
iii. Pesaje del vehiculo al que fue
realizado el transbordo del sobrepeso.

06.07,
06.08,
06.11 o FIN

06.08,
06.110
FIN

06.09

06.10
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Anota en la bitacora la devolucion del
. , : 06.110
06.10 | permiso y el conductor del vehiculo firma la
bitacora. FIN
En caso de encontrar permisos falsos,
06.11 | informa al policia de transito y seguidamente FIN
al Organismo de investigacion Judicial.
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SECCION G: RIESGOS.

En cumplimiento de la Ley general de control interno (N° 8292), las Normas

y las directrices generales de la Contraloria General de la Republica, se han

identificado los siguientes riesgos en los procedimientos antes citados.

No

Nombre del
riesgo

Descripcion

01.01.

Carencia de
relevos

El proceso o la unidad responsable de su
ejecucion cuenta con recursos humanos
préximos a jubilarse, no dispone de
personal de revelo debidamente
capacitado y no cuenta con manuales
claros de procedimientos debidamente
actualizados.

01.02

Capacitacion
insuficiente

La dispersion de actividades de
capacitacion, la inexistencia de estudios
de necesidades de capacitacion y la
dotacion depresupuestos exiguos en
CONAVI para esta actividad, tienden a
mantener un__modelo mediocre de
desarrollo del recurso humano que
engendra debilidades en el servicio y en el
estancamiento institucional en
comparacién con otras instituciones.

25

01.03

Errores y
omisiones.. de
registro

La inexistencia de controles cruzados,
incrementan la posibilidad de error u
omision en el registro de los expedientes y
formularios.

30

01.04

Disponibilidad
de funcionarios
clave

En momentos de urgencia, con el fin de
atender requerimientos o servicios que
deben realizarse en tiempos establecidos,
no se encuentra disponible al funcionario
encargado.

16

01.05

Abastecimiento

Las materias primas o insumos son
insuficientes en calidad y cantidad; esto
amenaza la habilidad de la institucion para
producir productos de calidad, a precios
razonables y de manera oportuna.

01.06

Innovacion
tecnolégica

La institucién no aplica los avances en la
tecnologia para el logro de los objetivos

10

80
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en pro de alcanzar una mejor gestion en
cuanto a calidad, costo y oportunidad.

Pérdida temporal de uno o varios

01.07 | Traspapeleo documentos con lo que se atrasan, los |3 | 5 | 15
tramites.
Canales de comunicacion ineficaces
Canales de | pueden producir mensajes inconsistentes
01.08 | comunicacion con las responsabilidades autorizadas o | 2 | 1 2
ineficaces con los indicadores de  gestion

establecidos.

No se cuenta con la cantidad y calidad de

Insuficiente ;

capacidad  de recursos humanpls rtlaque.rldos, para 5110/ 60
01.09 | capacidad ejercer la funcion fiscalizadora del

fiscalizacion

contrato.

01.10 | Asesoria Una mala asesoria a los jerarcas puede

insuficiente conducir a los errores. 21510
Donde:
F=Frecuencia: 1= |Improbable (cada 5 afios o mas); 2= Remoto

(aproximadamente cada 2 afios); 3= Esporadico (aproximadamente cada afo); 4=
Ocasional (aproximadamente cada 6 meses); 5 = Moderado (aproximadamente
cada 3 meses); 6 = Frecuente (aproximadamente cada mes); 7 = Habitual
(aproximadamente cada semana); 8 = Constante (aproximadamente todos los
dias).

I= Impacto: 0= Nulo; 1= Dejo de cumplir hasta un 5 % de las metas del sub
proceso; 2= Dejo de cumplir hasta un 15 % de las metas del sub proceso; 5= Dejo
de cumplir hasta un 30 % de las metas del sub proceso; 10= Dejo de cumplir hasta
un 50 % de las metas del sub proceso; 20= Dejo de cumplir hasta un 80 % de las
metas del sub proceso; 50= Dejo de cumplir hasta un 100 % de las metas del sub
proceso.

N= Nivel de Riesgo: Frecuencia por Impacto.

*NOTA: Cuando se refiere a que una actividad cualquiera no agrega valor es
cuando esta no contribuye directa o indirectamente a la labor sustantiva y/o razén
de ser de la organizacion o el proceso donde esta inserto.

Pagina 44 de 83




conavi

Vialiiaz o

Departamento de Analisis Administrativo

PP-19-30.10.2: Departamento de Pesos y Dimensiones: Politicas

operativas y procedimientos

SECCION H: INDICADORES DE GESTION

Descripcion del

indicador

Unida
d de
medid

Escala de

evaluacion

23| 4

Frecue

ncia de

medici
on

Responsabl
e

01

Emision de permiso

Dias
Habile

Cada

dia y

cada

mes

Jefe de
Departamento
de Pesos vy
Dimensiones

Encargado de
emision de
permisos

Funcionario de
emision de
permisos

Encargado de
diagramacion y
pesaje

Funcionarios
de Ventanilla y
funcionario
encargado del
control de
expedientes

02

Emision
constancia
pesaje

de
de

minuto
S

Cada

dia y

cada

Jefe de
Departamento
de Pesos vy
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mes

Dimensiones

Encargado de
diagramacion y
pesaje

Funcionarios
de
diagramacion y
pesaje

03

Tramite
constancia
pesaje

de
de

Cada
dia
cada

mes

Jefe de
Departamento
de Pesos vy
Dimensiones

Encargado de
emision de
permisos y
ventanilla

Encargado de
diagramacion y
pesaje

Funcionarios

de Ventanilla

04

Recepcion
tramites
ventanilla

de
en

minuto
S

Cada
dia
cada
mes

Jefe de
Departamento
de Pesos vy
Dimensiones

Encargado de

emision de
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permisos

Encargado de
diagramacion y
pesaje

Funcionarios
de Ventanilla

05

Diagramacion y
pesaje

minuto

Cada

dia y

cada
mes

Jefe de
Departamento
de Pesos vy

Dimensiones

Encargado de
diagramacion y
pesaje

Funcionarios
de
diagramacion y
pesaje

06

Fiscalizacion del
contrato del pesaje
mavil

Por
visita

Por mes

Jefe de
Departamento
de Pesos vy

Dimensiones

Funcionarios

de fiscalizacion

07

Control de pesaje en
estaciones fijas

Por
dia

Por mes

Jefe de
Departamento
de Pesos vy

Dimensiones
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Encargado de
las estaciones
de pesaje

Funcionarios
de las
estaciones ' de
pesaje

Encargado de

emision de

permisos

Donde: Donde: A=20% sobre el plazo, B= 10% sobre el plazo, Ci= Cumple con
plazo establecido, D= 10% bajo el plazo, E= 20% del bajo el plazo. El plazo
establecido es el aquel que considerada todos los plazos de la Ley de
Contratacion Administrativa y su reglamento.
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SECCION I: INDICADORES DE CALIDAD

No

Producto o Servicio

Criterios de Calidad (peso)

01

Pesaje y Medicion
Vehiculos.

de

Excelente: 100 puntos.

Muy Bueno: De 80 puntos a 99
puntos.

Bueno: De 70 puntos a 79 puntos.
Regular: De 45 puntos a 69 puntos.
Pésimo: De 0 puntos a 44 puntos.

02

Tramite de constancias
pesaje

de

Excelente: 20% del bajo el plazo.
Muy Bueno: 10% bajo el plazo.
Bueno: Cumple con plazo
establecido.

Regular: 10% sobre el plazo.
Pésimo: 20% sobre el plazo.

03

Emision de permisos.

Excelente: 20% bajo el plazo.
Muy Bueno: 10% bajo el plazo.
Bueno: Cumple con plazo
establecido.

Regular: 10% sobre el plazo.
Pésimo: 20% sobre el plazo.

04

Atencién. de’ usuarios
ventanilla.

en

~—

Excelente: 20% bajo el plazo.
Muy Bueno: 10% bajo el plazo.
Bueno: Cumple con plazo
establecido.

Regular: 10% sobre el plazo.
Pésimo: 20% sobre el plazo.

05

Archivo de expedientes de
vehiculos

O O T
N = N N

e

Excelente: 0 errores al archivar.
Muy Bueno: 1 error al mes.

Bueno: 2 errores al mes.

Regular: >2 y < oigual a 5 errores al
mes.

Pésimo: > 5 errores al mes.

06

Fiscalizacion del contrato de

Excelente: 100 puntos.
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pesaje movil

(®)
~—

o0

Muy Bueno: De 90 puntos a 99
puntos.

Bueno: De 80 puntos a 89 puntos.
Regular: De 70 puntos a 79 puntos.
Pésimo: De 0 puntos a 69 puntos.

07

Atencién de Gestiones
Administrativas

T QD
g

[eNNe]
N S =

Excelente: 100 puntos.

Muy Bueno: De 80 puntos a 99
puntos.

Bueno: De 70 puntos a 79-puntos.
Regular: De 45 puntos a 69 puntos.
Pésimo: De 0 puntos.a 44 puntos.
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SECCION J: FLUJOGRAMAS

PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones 1/4
: Funcionari Anali I
Controlador de Emisor de : . uncionario \na S de ?
. ; Funcionario de | encargado del informacion:
pesaje y constancias de . .
) 2 : ventanilla control de permisos/
dimension pesaje y repesos

Procedimiento No.1 Diagramacién y pesaje

expedientes

constancias

INICIO

01.01. Realiza una
inspeccion del
estado fisico del
vehiculo.

¢ ESs equipo
especial?

]
v

01.02. Confecciona
una constancia de J
pesaje de equipo
especial.

(Esuna
constancia?

Sl
v

01.03. Recibe la
Declaracién Unica
Aduanera (DUA) del
vehiculo y de la carreta,
de ser necesario.

01.04. Verifica la
concordancia de los
datos del DUA con

los del Vehiculo

A

01.05. Recibe los
documentos de

¢ NO

acuerdo con el tipo |«
de permiso
requerido.

01.06. Revisa la
documentacion.

¢Esta correcta |
documentacién?

SI
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PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones 2/4
Controlador de Emisor de . . FURE @IS Anallsta de l?
. . Funcionario de | encargado del informacién:
pesaje y constancias de ventanilla control de isos/
permisos

dimension esaje y repesos . .
pesajeyrep expedientes constancias

01.07. Llena el

formulario de C
vehiculo

rechazado.

Y

01.08. Se verifica

el VIN contra | B
pdliza de

desalmacenaje.

!

01.09. Selecciona
el diagrama de
revision vehicular.

I

01.10. Pesa el
vehiculo, de
acuerdo con el
tipo.

'

01.11. Anota en el
diagrama de
pesaje el tipo de
llantas.

v
01.12. Mide el
vehiculo de
conformidad al
tipo.

;€umple el vehicliq
con los parametros
establecidos?

01.13. Le indica al

usuario el defecto D

y se rechaza el
vehiculo.

01.14. Llena el
diagrama de
revision vehicular.

A 4

Procedimiento No.1 Diagramacion y pesaje
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PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones

3/4

Procedimiento No.1 Diagramacion y pesaje

Controlador de

pesaje y
dimension

Emisor de
constancias de
pesaje y repesos

Funcionario de
ventanilla

Funcionario
encargado del
control de
expedientes

Analista de la
informacion:
constancias

01.15. Entrega el
diagrama de revision
vehicular al
encargado del
proceso.

01.16. Elabora la
constancia de

pesaje de
vehiculos.

diagramacion y
pesaje?

SI

|

Corrige el error.

v

01.17. Coloca los sellos
del proceso y la fecha,
firma la constancia de
pesaje de vehiculos y
se la entrega al usuario.

01.18. Coloca el
diagrama de revision
vehicular y su copia en
los ampos respectivos.

01.19. Entrega la
constancia de
pesaje o el repeso
al usuario.

NO

01.20. Recoge los
tramites que

ingresan a la
ventanilla.

A

01.21. Busca los
diagramas de
revision vehicular.

A

01.22. Revisa,
verifica y coteja la
documentacion.

;Presenta algtin
error la
informacion?

SI

v

01.23. Se
devuelve al

Corrige el error.

Corrige el error.

responsable del
tramite.

A
01.24. Realiza los

» célculos
correspondientes.

A
01.25. Imprime el
célculo realizado y

se le adjunta al
diagrama de revision
vehicular.
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PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones 4/4
Encargado del Jefatura del Analista de la Funcionario
Controlador de . L
esaie proceso de departamento de| informacion: encargado del
dF') 1°y diagramacion y pesos y permisos/ control de
imensién : : : : :
pesaje dimensiones constancias expedientes

¢Los calculos
presentan error
fatal?

SI

01.26. Si es por las

llantas, da la
1 - recomendacion al
- usuario. Si es por otro NO
motivo se rechaza el

vehiculo.

01.27. Selecciona
2 vehiculos por
cada 10 e induce
los resultados.

01.28. Determina
2 el tipo de placa de
acuerdo con el

peso bruto.

Y

A
01.29. Coloca los
sellos
correspondientes,
firma la constancia y
la traslada.

A

01.30. Se anota la
constancia en una
bitacora.

Y
01.31. Remite las
constancias ya
aprobadas por la
jefatura.

|

01.32. Firma
recibido en la
bitacora y archiva
las constancias.

FIN <

Procedimiento No.1 Diagramacion y pesaje
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PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones 1/1
Encargado del Funcionario Analista de la
Controlador de . : . L
esaie proceso de Funcionario de | encargado del informacién:
pesaje y diagramacion y ventanilla control de permisos/
dimension . ) .
pesaje expedientes constancias

Procedimiento No.2 Ventanilla

INICIO

02.01. Recibe y
verifica la

» documentacion para
el tramite de

constancias.

cumple con lo
establecido?

NO

v

02.02. Informa al
usuario para que

Sl subsane el
defecto.
02.03. Llena la
boleta de

recepcion y retiro
de documentos.

I

02.04. Llena la
informacion del
libro de control de
tramites recibidos.

A

02.05. Coloca los
documentos en
los archivos.

FIN

@

Pagina 55 de 83




Departamento de Analisis Administrativo

conavi

Vialiiaz o

PP-19-30.10.2: Departamento de Pesos y Dimensiones: Politicas

operativas y procedimientos

PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones 1/3
Encargado del Jefatura del Funcionario Analista de la
Controlador de . .
esaie proceso de |departamento de| encargado del informacién:
dF') 1°y diagramacion y pesos y control de permisos/
imension : : ; : ;
pesaje dimensiones expedientes constancias

INICIO

A

03.01. Lleva el control
de los expedientes, de
acuerdo con el manual
de tratamiento de
documentos.

|

03.02. Busca en el
archivos los
expedientes de los
vehiculos.

;Esta el
expediente en
archivos?

03.03. Busca los
expedientes con el
encargado de
permisos.

A

03.04. Revisa que
los datos de los
documentos
concuerden entre si.

A
03.05. Adjunta el
diagrama de
revision vehicular
al expediente.

Y
03.06. Traslada los
documentos al
encargado de
analizar la
informacion.

A
03.07. Verifica la
concordancia
entre los
documentos.

Procedimiento No. 3 Expediente y administrativo
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PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones 2/3
Encargado del Jefatura del Funcionario .
Analista de la -
proceso de |departamento de| encargado del informacion: Digitador de
diagramacion y pesos y control de permisos ’ permisos.
pesaje dimensiones expedientes
FES un permise
de materia
peligrosa?
SI
\ 4
03.08. Traslada el
@ expediente a el
encargado del
proceso. NO
¢Existe un
NO| cambio en al
carroceria?
Sl
¢ Cuenta con
3 |4«—SI— estudio de ingeniero
mecanico?
A
NO
4
03.09. Confronta
1 los diagramas
anteriores con el
actual.
o
=
®©
=
2
=
1S
©
© Sl
> v
_.0_-2 03.10. Llena la 03.11. Verifica el
c boleta de estudio cumplimiento de
2 de ingeniero "I los requisitos para
8 mecanico. cada tramite.
Q
x
L
™ S ¢ Cumple con
@) 0s requisitos?
Zz
L
% NO
3= 03.12. Rechaza el
8 B3 |, tramite e indica al
o - usuario el motivo
e del rechazo.
o
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PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones 3/3
Encargado del Jefatura del Funcionario .
- Analista de la
Digitador de proceso de |departamento de| encargado del informacion:
permisos. diagramacion y pesos y control de o
. . ) ) constancias
pesaje dimensiones expedientes
03.13. Digita la
informacion
requerida en el
sistema.

I

031.4. Imprime el
permiso.

03.15. Coloca los
sellos
correspondientes,
firma el permiso y lo
traslada a la jefatura.

v

03.16. Revisa que la
constancia o permiso
hayan sido elaborados
de conformidad con el
presente manual.

.

03.17. Firma la
constancia o el
permiso
correspondiente.

FIN <

Procedimiento No. 3 Expediente y administrativo
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PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones 1/2
Encargado del Funcionario Analista de la
Controlador de . : . L
esaie proceso de Funcionario de | encargado del informacién:
pesaje y diagramacion y ventanilla control de permisos/
dimension . ) .
pesaje expedientes constancias

Procedimiento No. 4 Emision de permisos

04.01. Archiva los

INICIO p| Ppermisosy
constancias ya
firmados.

04.02. Recibe del
usuario la boleta
para entregar el

permiso o la
constancia solicitada.

04.03. Busca en el
archivo principal el
permiso o la
constancia.

¢ Se encuentra
el expediente?

¢7NO
04.04. Comunica al
Jefe del Departamento
de Pesos y
Dimensiones lo
acontecido.

xiste alguna
indicacion en el
expediente?

sI
v

04.05. Le indica al
usuario la causa y lo

A1l

que debe realizar
para corregirla.

A

04.06. Firma el
permiso.

!

04.07. Inserta una

copia del permiso

o constancia en el
expediente.
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PP-019-30.10.2 Departamento de Pesos y Dimensiones 2/2
Encargado del Funcionario Analista de la
Controlador de . : . L
esaie proceso de Funcionario de | encargado del informacién:
pesaje y diagramacion y ventanilla control de permisos/
dimension . ) .
pesaje expedientes constancias

Procedimiento No. 4 Emision de permisos

04.08. Entrega el
permiso o la

04.09. Recoge los
expedientes de los

constancia al
usuario.

permisos y
constancias ya
entregados.

A

04.10. Archiva los
expedientes de
cada vehiculo.

!

04.11. Guarda los
documentos
presentados por
los usuarios.

FIN
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PP-19-30.10.2 Departamento Pesos y Dimensiones 11

Controlador de pesaje y dimensiones

Procedimiento No. 5: Control de pesaje en estaciones fijas y moviles

Inicio

A

05.01. Recibe el
permiso de pesos
y dimensiones.

@

NO

!

05.02. Contintia con el
pesaje del vehiculo,
solicita un inspector de
SI transito y retiene la

documentacion.

05.03. Coordina con
el conductor para
que coloque eje por
eje y toma nota

A

05.04. Toma nota
de los pesos de
cada eje.

}

05.05. Verifica el

cumplimiento del

decreto ejecutivo
31363-MOP

;Hay problemas de
balance, peso o
materia peligrosa?

SI

v

05.06. Le informa que
debera estacionar el
vehiculo area de
transbordo y
reacomodo”

¢Hay
problemas de
peso?

SI

v

05.07. Solicita un oficial
de transito y le indica al
usuario que debera
realizar un transbordo de
mercaderia.

05.08. Anota en la
bitacora la <+
aprobacion .

A
05.09. Devuelve al
usuario la
documentacion y le
indica que puede
continuar.

FIN
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PP-19-30.01.2 Departamento Pesos y Dimensiones

11

Fiscalizador

Procedimiento No. 6: Unidad Supervisora de Contrato del Pesaje Movil

Inicio

06:01Se identifi

con el oficial de

transito y con el
supervisor del pesaje

de trénsito o
supervisor?

NO

v

06.02. Anota en la
bitacora la hora en la
que no se
encontraba presente.

I

06.03. Anota en la
bitacora y la ficha de
supervision, el
nombre y el codigo
del oficial.

A

06.04. Firma la

bitacora de <+

visitantes.

A

06.05. Verifica y
revisa que se
cumpla con lo

establecido.

A
06.06. Anota todas
las observaciones en
la ficha de
supervisién y en la
bitacora.

7Existe alguna
anomalia?

SI

06.07. Le indica al
supervisor la
anomaliay la

anota.

¢ Se requiere
n transbordo?

SI

v

06.08. Retiene el
permiso hasta
finalizar el
transbordo.

06.09. Anota en la

bitacora el nimero

de placa de ambos

vehiculos y adjunta
los tiquetes.

06.10. Anota la
devolucién del
permiso y solicita la
firma del conductor.

¢ Existen
permisos
falsos?

SI

;

06.11. Decomisa el
permiso y llena el
documento de
decomiso respectivo.

FIN

NO
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SECCION K:
FICHAS DE CONTROL

Ficha de elaboracion, revision y aprobacion del manual
Elaboracion Lic. Oscar Guzmadn Sanchez
“
2 Coordinacién M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez
2
‘O . . ,
b Revisién Ing. Alejandro Molina Solis
; Ing. José A. Vives Fernandez, M.Sc.
Aorobacion Consejo de Administracion
P sesion No. 539-07 de fecha: 17-12-07
Ficha de elaboracion, revision y aprobacion del manual
Elaboracion Lic. Oscar Guzman Sanchez
N
(ZD Coordinacion M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez
2
‘O . . q
by Revisién Ing. Alejandro Molina Solis
§ Ing. José A. Vives Fernandez, M.Sc.
Aprobacion
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No.1

No.2

No.3

No.4

No.5

No.6

No.7
No.8.
No.9

No.10

No.11

No.12
No.13
No.14

SECCION L: ANEXOS

Tabla No. 1: Tipo de ejes y numero de llantas (pesos maximos permisibles
por eje y tolerancias).

Tabla No. 2: Camién unitario (pesos maximos permisibles por tipo de
vehiculo).

Tabla No. 3: Camién con remolque (pesos maximos permisibles por tipo de
vehiculo).

Tabla No. 4: Tractocamién con semiremolque (pesos maximos permisibles
por tipo de vehiculo).

Tabla No. 5: Tractocamion con doble semiremolque (B-Doble) (pesos
maximos permisibles por tipo de vehiculo).

Tabla No. 6: Vehiculos transporte de mezcla asfaltica diagrama de pesos
permitidos

Form-30-07 “Permiso de pesos y dimensiones”.
Form-30-01 “Solicitud de pesaje en estaciones”.
Form-30-02 “Constancia de pesaje de vehiculos”.

Form-30-03 “Solicitud de pesos y medidas para el estudio de ingeniero
mecanico”.

Form-30-04 “Reporte de pesaje-en estaciones para vehiculos (c2, c3, c4 +
remolques) y vehiculos articulados”.

Form-30-05 “Constancia de pesaje vehicular (equipo especial)”.
Form-30-06 “Diagramacion y pesaje boleta de rechazo”.

Form-30-08 Ficha de supervision — Estaciones de pesaje movil.
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ANEXO No. 1

TABLA No. 1: TIPO DE EJES Y NUMERO DE LLANTAS
(PESOS MAXIMOS PERMISIBLES POR EJE Y TOLERANCIAS)

TABLA N° 1

TIPO DE EJES ¥ NUMERO DE LLANTAS
(P ESO WLANISEON PERMISIBLES. FOR EIE ¥ TOLERANCIAS)
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ANEXO No. 2

TABLA No. 2: CAMION UNITARIO (PESOS MAXIMOS PERMISIBLES POR
TIPO DE VEHICULO)

TABLA N2
CAMION UNITARIO

{Pesas méximos permisibles por tips de vehiculo)
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ANEXO No. 3

TABLA No. 3: CAMION CON REMOLQUE (PESOS MAXIMOS PERMISIBLES
POR TIPO DE VEHICULO)

 TABLAN"J
CAMION CON REMOLOQUE

(Pesos milximos permisibles por tipo de vehiculo)
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ANEXO NO. 4

TABLA No. 4: TRACTOCAMION CON SEMIRREMOLQUE (PESOS MAXIMOS
PERMISIBLES POR TIPO DE VEHICULO)

TABLA N° 4

TRACTOCAMION CON SEMIRREMOLQUE
{Pesos miximos permisibles por tipo de vehiculo)
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ANEXO No. 5

TABLA No. 5: TRA(}TOCAMI()N CON DOBLE SEMIRREMOLQUE (B-DOBLE)
(PESOS MAXIMOS PERMISIBLES POR TIPO DE VEHICULO)

TABLAN" S
TRACTOCAMION CON DOBLE SEMIRREMOLQUES (B-DOBLE)

(Pesos milximos permisibles por tpoe de vehiculo)
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“I':I';:'_n ESNIEMA RS LLANTAL |""'EI . i A OF FES PP | | AR L)
1) ROARALED 1) EES  |LlanTas ! & ™| e e
i | e Lis I8 liw 13w | Fer rata s
440 m- of = rededo B 16 [0 | |0 w |3 | mm
G [ 3 -5 (¥ |uilr | -
S |

1
g-I
o e a1
T1ELE fi || 16 |e6,S EL T
|'§MH =3~ 33 T 1 |
T1.82:44 5 6 l6s bss hiss o s
: 5 !i.-.I ﬁ :’: :: 5-D-D-0 | A | |
Pl ol
fazhu del velvizaln = 360w " Lacfe indies of st de gjes - § = lans seaeill D = e dealey 5 dobive

Al del wilicda =& |5m T pagP s Pean Wk P bl pirs Gerermraaid o Peio Mixing Aplirizado
B PO s Peysmikuise pemdibe o0l Suspeniidn Neanllid, pait implenesiscion frim
Lo Ex sxpuipes ieviadiuidad, Lis Hines gomeiid puebdes s indlitade pie lests de doble scho com wn rodedo no meme s 1 e

™ty deken malesir rewchousai bn o o peE0s o bisy poe ee ozsmpuein dv gjee cands b coafigerac S de Revts por gpe dfiem
% tex momrwdas
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ANEXO No. 6

TABLA No. 6: VEHICULOS TRANSPORTE DE MEZCLA ASFALTICA
DIAGRAMA DE PESOS PERMITIDOS

TABLA N° &

VEHICULOS TRANSPORTE DE MEZCLA ASFALTICA
DIAGRAMA DE PESOS PERMITIDOS

; NOWERD DE | PRG0S hendiod FERRICELES ENTONELADGS | | memLp
COMFIGLURAZION SMBOLDGIE i
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£ m I zz 1530 3| 8 |g|=ms| _ | ®5 | =s 1200
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3 o 14i4)
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i el vk =415 in ¥ poM = Pen midding g Azed o con Eucpentl i Maumiica, pars implimanaciin
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ANEXO No. 7

FORM-30-07
PERMISO DE PESOS Y DIMENSIONES

[ ] Deparsmento de= Pesos y Dimensiones
= e S
Vi Form-30-07 S
L
Vialidad PERMISO DE PESOS ¥ DIMENSIONES 00000001
1. Medalidad del permiza 2. Mumess da placa 3. Fecha de emisian 4_Facha de vencimisnta
5. CARACTERISTICAS DEL AUTOMOTOR 6. CARACTERISTICAS DEL REMOLOUE O SEMIREMOLOUE
5.1 Clags 5.6 ARo 6.1, Placajs)
5.2 Homera de WIM 5.7 Madelo 6.2 Marca 6.3, Ao
5.3 Marca 5.8 Mimera de chasie 6.4 Hombre del propietario
5.4 Carraceria 5.8 Mimera de motar 8.5 Carraceria
5.5 Propistaric 8.6 Nimeara de VIN o 3arie
5.10. Ancha [em) 5.11. Alla [em) 5.12. Longitud jem) |8.7. Ancha {om) B8, Allo [em) B9, Longitud {cm)
7. FE20S [TON)] B. FEBOS[Ten] DISTANCIAS ENTRE EJES [Cm)
7.1 Pesa brute 7.2 Tara |Pesoe Vacia) 7.3 Carga otil Pesa Eja 1 Dist Ejes 1.2
9. Obssrvaciones! Pesao Eja 2 Dist Ejes 2.3
10. Firma del funcienario que confecciona &l permisa Fego ﬁﬂ 3 Dist Ejes 3.d
ESPACID PARA SELLO
1001, Firma de funcionaris gus revies el permise Peso Eje 4 Dist Ejes 4.5
10.2. Firma dal funcionaric gue entrega el parmiso Peso Eje 5.6 |Dist Ejes 5.6
Crigingl; Propiegario
Gopia Mg 4; rchivn Elabaradn por: Unidad de dxslisks Sdministrasto
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Vialidad

INSTREUCTIVO DE LLENADO
FEEMI: 0 OF P 03 ¥ DIMEITSI0 TES

Eite tom nlark &3 para el vio de s toacknarks del Departames ito de Pesody

Mate rla pe g roza

1. Modalidad del permiso: se refiere a la tipificacion de pamiso que se ke
otorga el wehiculo, ¥ que puede ser: permiso provisiomal por tres meses,
permiso convencional por 5 afios, para materia peligrosa. fransporte
productos peligrosos a granel (caso Roll-on Roll of) 12 meses., pemiiso
indefinido para cabezales.

2. Ndimero de placa: se refiere al ndmero de placa del vehiculo.

3. Fecha de Emisidn: es la fecha en la que se eniite el permiso, y se registra
de la siguiente manera, primero el dia con dos digitos, kego el mes con dos
digitos y fimimemte el afo con dos digios, separados o dia, nwes, afo
mediamie una barra inclinada Ejemnplo: 00500000,

4. Fecha de vencimiento: es la fecha en la que caducara el permiso, segan
cada modalidad, el formiato para anotarko serd el misnmo que se diliza en la
fecha de emision.

5. Caracteristicas del automotor: son el conjunio de especificaciones
téenicas que describen el vehiculo.

5.1. Clase: es una clasficacion que se de acuerdo al ndmero de ejes del
vehiculo.

5.2. Nimero de VIN vehiculo: es el mimero de identificacion de fabrica, del
vehiculo.

5.2. Marca del vehiculo: marca de fabrica o de comercio que, nscrita en el
registro competente, goza de proteccion legal.

5.4. Cammoceria: se refiere a las caracteristicas de la pate del vehiculo,
asemtada sobre el bastidor, reviste el motor ¥ ofros elanentos ¥y en oo
imerior se aconmdan los pasajeros o b carga.

5.5. Propietario: es el nombre completo ¥ los dos apellidos del duenio del
vehiculo.

5.6. Afio: se refiere al afo de fabricacion de vehiculo.

5.7. Modelo: es la diferenciacidn de los vehiculos demino de su misnia marca,
que determina una linea especifica que diferencia al wehiculo de ofros
aunque sean de lamisna marea.

5.8 Ninero de chasis: es el ndnero del amazon o bastidor del vehiculo.
5.9, Himero de motor: se refiere al mmero de mator del vehiculo, que
posibilita dentificar el motor.

5.10. Ancho: se refiere a la anchura del vehiculo, expresado en centimetros.
5.11. Alto: se refiere a la albara del vehiculo, expresado en centinetros

512, Longiud: se refiere a la longiud del wehiculo, exwesado en
centimetros.

Dimensbones
ai Rallow, Rollafr.

en materk de otomam kot de pem Bof prow ElReaksy comwencliaks,

&. Caracteristicas del Renwlgue ! Semiremnolque: son el conjunto de
especificaciones temlcas que describen al remolgue o semrennolque.
6.1. Placais): es el mimero de placa que posee el remolgue o el
semirennolque.

62. Marca: se refiere a
sermirenol B

6.2 Afo: se refiere al ano de fabricacion del remwolque o semirenolque.
&.4. Propietario: es el nonbre conpleto y los apellidos del propietario
del renvolque.

6.3. Cammoceria y ano del renolque o semiremolque: se refiere al detalle
o paticularidades del remolgue, asi como el ano de fabricacion.

6.6. Winero de ¥IN o serie: se refiere al nimero de identificacion de
fabrica & al maero de serie del remolque o senrennoique.

6. 7. Ancho: es la anchura del rerolque o semrenolque expresada en
cerntimelros.

6.8. Alo: es la akura del remolque expresada en centimetros.

6.9, Longitud: es |a longitud del remwique o semirenwique expresada
en centimelros.

T. Pesos: se refiere a las diferemmtes modalidades de pesos, expresado
en toneladas.

7.1. Peso bnuto: se refiere al peso total ncluida latara.

7.2. Tara : se refiere al peso del vehiculo vacio, con su equipo fijo
autorizado, sin pasajeros ni carga, con conductor con su dotacion
compleia de agua, combustible, lubricantes, repuestos, herramientas y
accesorios de acuerdo a lo estipulado por el fabricate y el reglanento
respectivo.

7.2. Carga dtil: se refiere a la carga il que es el Peso real que ke queda
al vehiculo o sea (Peso Bruto menos 1a Taraes igual a la Carga (Hil).

& Pesos (TonjDistancias emre ejes (Cmy): se refiere a las diferemtes
distancias y pesos emre lbos ejes. que varia de acuerdo a las
particularidades de cada wehiculo.

9. Observaciones: aqui los funciomarios que tuvieron que ver con la
tramitacidn del permiso puede anotar las observaciones que
consideren pertinentes, ya sea aclaraciones. notas mportantes
dirigida a personeros especificos como b pueden ser la policia de
transito, inspectores u otros.

10. Fimha del funcionario que comfeccoma el permiiso: es la fimna del
fundomario que confecciona el puern'lsu

101, Fimfna del funcionario que revisa el permiso: es la fima del
funciomario que revisa el permiso.

10.2. Firma del funcionaric que emnfrega el permiso: es la fima del
funciorarioc que enfrega el permiso en la verntanilla de atencion al
usuario.

la marca comercial del remolgue o
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ANEXO No. 8

FORM-30-01
SOLICITUD DE PESAJE EN ESTACIONES

TEFARTAMENTO IE PEZOZ ¥ DIMEXZIONEE

s Form-30-01
Tel: 22217342
wnav, SOLICITUD DE PESAJE EN ESTACIONES
- e No. 000-2009
Vialidad
1. ESTACION 2. TRAMITE A REALIZAR
11 ( )Esparza 15 ( ) Ochomogo 21 } Permiso (diagrama)
12 ( ) Biguirres 16 (  ila Bricefio 22 ) Constancia de pesaje
1.3.( ) Bufalo 1.7.0 ) 2.3 } Rotulacion de materia peligrosa
14 ( ) Cafias 18 ( ) 24 } Homologacion
3. IDENTIFICACION DE VEHICULO:
31.( JPlaca |3.2. { Win: 3.3 Marca:
6. TRAMITE ESTACION DE PESAJE
4 1. Mombre del funcionario: 6.1. Nombre del funcionario:
42 Firma 5. SELLO ATENCION AL [ 2 Firma 7.SELLO
USUARIO ESTACION DE PESAJE
43 Fecha: 6.3 Fecha:
8. Ohservaciones: Unavez confeccionade el diagrama en la Estacidn de Pesaje correspondiente, debe presentar este formulario y el resto
de los documentos al Depatamento de Pesos v Dimensiones.

Orizmal - Mpeime | copuaarchivs
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Form-30-01
INSTRUCTIWO DE LLEMADO
SOLICITUD DE PESAJE EN ESTACIONES

2. Trimite a realizar: En esta secridn encontrames cuatro trimites que ¢l usuaric pusds vealizar. 32 debe marcar von una X en ¢l paréntesis al lado del trimite que el usuario indicz quevaa

realizar. Ejsmplo {x) Constancia de pesaje.

5. Mdentificacion del vehienlo: Comesponds 3 b identificacion del vehiculo del cual =] wswario va 2 realizar el frimite indicado =n el punte 2

3.1 Placa: Es ¢ nimere de placa del vehirulo al cual s 1e va 2 realizar el trimite especificado en ¢l punto 2

3.% VIX: Es ¢l mimere de indentification de fibrics ¢ nimere de serie del vehicule

3.5, Marea: Es la matea comercial del vehicule.

4. Trimite atencidn al usmario: Comesponds 3 los dates del funcionario de alzmeidn al nswario snearsado de recibir L solicited.
4.1, Xombre del funcionario: Nombrs v apsllidos del funcionaric que recibs 1a solicitud en atsnridn 2l usuario.

¢ la selicitud en atencidn al uswarie.

4.2, Firma: Fimi del funcionarie que msc
4.3 Feeha: Ferha en que =] funcicnario de stencion al wsuarie recibs 1a solicitud Indicar 2 dizites para dia. 2 para mes v dos para afio.
5. Sello Atencion al usuario: Espacio pars ubicar ¢l sallo de slencion 51 usuario.

6. Tramite estacion de pesaje: Comesponde 2 los datos dzl funcionario de li estacidn de pesaje donde 3o atisnde la solicitud esperificads en of punto 2

6.1. Xombre del fumeionario: ¥ombez v apsllides del funcionario dz 13 estacidn de pesajz que stisnds 12 solicitud especificads en el punto 2

que atisndz 13 solicitud =

6.2, Firma: Firma del funcionarie de 1 estacion de pesae icads en el punto 2

6.3 Fecha: Fecha en que =] funcionario dz 12 esticidn ificade en ¢l punte 2 Indicar 2 disitos para diz. 2 para mes v 2 parz afie.

7. Sello estacion de pesaje: Espacic para ol sslle de Lo sslacion de pesaje donds 52 atendic Lo solicitud.

8. Nota: Ests indics que ds ¢ rzalizado ol trimite em 12 estaeitn, el usnario debe presentar rumsnte junte son 2l 5 =5, ibitada an Plazs

Gomzilez Viquer

Aprobado por ol Dirsctor Eecutivo medisnts oficio BEW02T0 del 28 de marso de 3009 Realizado por Unidad 42 amalisiv Admindstrative.
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ANEXO No. 9
FORM-30-02

CONSTACIA DE PESAJE DE VEHICULOS

Form-30-02

conavi

Vialidad

DEPARTAMENTO IE PESG ¥ IIMENSINES

CONSTANCIA DE PESAJE DE VEHICULOS

No. 000-2009

1. Diagrama Mo. 2. Asignar placa

3. Fecha de emisidn

4. Fecha de vencimiento

5. CARACTERISTICAS DEL AUTOMOTOR

6. CARACTERISTICAS DEL REMOLQUE /

SEMIRREMOLQUE
5.1. Clase: 5.3. Modelo: §.1. Marca: 6.2. Afio:
5.2 Marca: 5.4. Afio: Mo, Vin o Chaszis:
. Placa No.: Carroceria:
“in o chasis Mo.: 2.0bservaciones:
Carroceria:
7. Propistario:
9.1. Mombre del funcionaria 9.2. Firma
10. REVISADO POR
10.1. Mombre del funcionario 10.2. Firma . SELLO

12, Observaciones:

= Mediciones realiradas con base en el Reclamento de pesos v dimensiones, Decreto Ejecutivo Yo.

31363-MOPT v sus reformas

> $glo surte efecto para lo que st indicado.

(rigiehlfces, Copha - Arckio Aprabads por &l Tnector Bjscetro medfs o

Form-30-02

INSTRUCTIVO DE LLENADO
CONSTANCIA DE PESAJE DE VEHICULOS

Este formulario es utilizads por el enzarzads del prozeso de diazramaciin y pe

respectiva inseripeion ante el Registro, la informacion se toma de la piliza de desalmacenaje o LA emitida por el Ministerio de Hacienda cuando ingresa el vehizulo al

paiz.

para anotar la infsrmasidn regl

al del vehizulo, cuands ze haze un pezaie parasu

1.Diagrama Yo. sste vebinala.
2. Asignar plaea: iz 4d i
5.Fecha de emisidn: E:
4. Fetha de veneimiento: F

3. Caracterizticas del automotor: E

3.1 Clas
5.0 Marea: i
3.3 Modelo: E

34 Ao,
3.3.Flaea Xo.
5.6.Vin o tha

6.4 Carroceria: §

el

10.1. Yombre del funtionario:

10.2 Firma: [

#|11L Sello:
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ANEXO No. 10

FORM-30-03
SOLICITUD DE PESOS Y DIMENSIONES PARA ESTUDIO DE INGENIERO
MECANICO
Form 3003 BEPRTUETOTE i
mw SOLICITUD DE PESOS Y DIMENSIONE S Tel: 22217348
PARA ESTUDIO DE INGENIERO MECANICO No. 000-2009
1. INFORMACION DEL VEHICULO
1. ESTACIOM 1.3.Fecha
1.2.\Vin 1.4 Hora

2. RECIBE ATEMCION AL CLIENTE
2 1 Mombre del funcionario
2.2 Cedula
2.3 Firma
4, OBSERVACIONES

=&djuntar la documentacion que 2e requiera =egln =ea el tramite a realizar.

3. SELLO ATENCION AL USUARIO

»Ezta boleta ez indizpenszable para €l retiro de la informacién zolicitada.

> RETIRAR 24 HRS. DESPUES DE LA FECHA DE SOLICITUD, CON LA
PRESENTACION DE ESTA BOLETA

sdz par el

frector Ejeretmo mediante ofido DEDR-D2TD del Tridad Axalek ddmiekiratmo

Form-30-03

INSTRUCTIVO DE LLENADO
SOLICITUD PESOS Y DIMENSIONES PARA ESTUDIO DE INGENIERO MECANICO

rokants pars ¢| nsuario del traslado d2 su zolizitud al inseniero mezinizo

E:te iormulario e ntiliza como

parz un anilizis o

L Informacion del vehieulo: 3o & corrsps

1.1.Flaca Yo.:Ex ol eimero de placa del vebivels o) cual se le vz 2 realipar ol tramate

1.3Fecha de solicitud: F: la fzcha en gue el wsnamo sz presenta 2 reclzar ol trimate.
14, Hora: Hovz e la e &l

1, Ateneidn al nruario: iz

2.3 Fecha F:lafzcks emogue oo presentd ol wename e atencadn ol pama,

3. %ello de ateneidn al usuario: £
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ANEXO No. 11
FORM-30-04

REPORTE DE PESAJE EN ESTACIONES PARA VEHICULOS (C2,C3,C4 +
REMOLQUES) Y VEHICULOS ARTICULADOS

Form-30-04

A H REPORTE DE PESAJE EN ESTACIONES PARA
conav, VEHICULOS (C2, C3, C4 + REMOLQUES) Y VEHICULOS
ARTICULADOS No. 000-2009
1. ESTACION 2. NOMBRE DEL ENCARGADO DE TURNO 3. FECHA

] T.PESOEJES | 5. PESOEJE4 10. ORIGEX 1 15.L4RGA o
4 VEEEoIo | S.PESOEJED | 6 PESOEJE? 9, PESO TOTAL TRANSP,

HORA
PIACA No. MEDIDO MEDIDO REMOLYTE RENOLOTE MEDIDO .
.,[,EPQ,I MLQE 11, DESTIND CONTROL | 14. PESO Vacio

16. ATTORIZAD0
17, ES(E

15, ATTORIZAD0
M. KRR

I ATTORIZAD0
I IR

5. ATTORIZAD0
26 ERLELD

=

I8 AUTORIZADO

1. ERLED

31 ATTORIZAD0
3. ISR

34 AUTORIZADO

35 ERLELD

3. ALTORIZAD0
. IR

Aprebade por el Tirector Ejecetivo medimte ofico DEDZTD del 25 de exero de 2009 Teided imafiek: Ldminiimsire

Oirigimal { anchive
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Form-30-04
INSTRUCTIVO DE LLENADO
REPORTE DE PESAJE EN ESTACIONES PARA VEHICULOS ( €2, C3, C4 + REMOLQUES) ¥ VEHICULOS
ARTICULADOS

Este formulario se utiliza para un control estadistico gue se lleva en las estaciones con la cantidad de vehiculos
y el pesaje que se realiza.

1. Estaeion: Es el nombre de 1a estacion donds e esti realizando el pezaje vehicular
2. Xombre del eneargado de turno: Corresponde al nombre v apellidos del funcionaric encargado del turno, quien realiza el pezaje.
3. Fecha: E: 1a fecha en que ze realiza el pezaje.

4. Vehiculo plaea Xo. : E: el nimero de placa del vehiculo que va a ser pezado.

5.Peso eje 1 medido: Es Ia distancia v el pezo del gje 1 del vehiculo.,

6. Peso eie 2 medide: E: 1a distancia v el pezo del gje 7 del vehiculo,

7. Peso eie 3 remolque simple: Ex la distancia v el peso del eje 3 del vehiculo,

8. Peso eie 4 remolque doble: Es Ia distancia v el pezo del gje 4 del vehiculo.

9. Peso total medido : E: la distancia v el peso total de loz &jes medidos del vehiculo,

(. Origen: E: Ia ubicacion de origen del vehiculo, de donde viene,

[N r—

1. Destino: E: el dectino hacia el cual va a cireular el vehiculo.

12. Hora de control: Hora en la cual s exti realizando el pesaje,

135. {arga a transportar: E: &l peso de la carga que &l vehiculo puede transportar.

14. Peso vaeio: E: el pewo del vehiculo vacio,

15-18-21-24-27-30-33-86 : Espacio para ubicar el nimero de placa del vehiculo que se e3ta pezando.

16-19-22-25-28-31-34-37. Autorizado: E: el peso v la medida autorizada para el vehiculo de acuerdo con las especificacione: del mismo.
17-20-23-26-29-32-35-38. Exceso: Diferencia entre el peso real (realizado en la estacion) v el peso antorizado segun las especificaciones del vehiculo,
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ANEXO NO. 12
FORM-30-05

CONSTANCIA DE PESAJE VEHICULAR EQUIPO ESPECIAL.

DEFARTAMENTO DE FEROS T DINENAIONES

Form-30-05

[ ]
mnav, CONSTANCIA DE PESAJE VEHICULAR
EQUIPO ESPECIAL

1. ESTACION
1.1. Clase 1.2. Marca 1.3.Vin o chasis No. 1.4. Carroceria

Tels 22217348

MNo. 000-2009

2. RESULTADO DEL PESAJE

2.1. Peso prueba {vacio) Kg. |2.2. Peso bruto (total) kg

3. FUNCIONARIO QUE REALIZA LA INSPECCION
3.1, Mombre del funcionario 3.2 Firma 3.3 Fecha

Oristecbesario Copix anchive Apnobada por &l Director Ejeretmo mediarte ofico IEDS02TD dal 28 de ewero de 2002 Trided Amafick ddmivkimatvo
Form-30-05
INSTRUCTIVO DE LLEMADO
COMSTANCIA DE PESAJE VEHICULAR EQUIPO ESPECIAL
Este fo Ario S und Conzlancia 4 pesaje 4 VENICUIDE: S2DSC|Iss, 103 CUdiss cumpisn una funcion especifica como gruaz e
glevacion que no transportan carga.

1. (aracteristicas del vehienlo: Tatos comespondientes 3 las caracteristicas del vehirulo, que permiten su identificarion para realizar el estudio.

L1 Clase: [lasificacidn que sz da de scusrdo 3l nimere de sjss del squipe sspecial
1.2, Marca Es la marca comercial del equipe especial que se ssti pesande.

L.3. Vin o chasis: ¥imzro 4= identificacidn de fibrics que traz =] =quip

¢ ¢| motor v otros clementos v en cuve intsrior s acomodan los pasajsros o la

2, Resultado de pesaie: Es 2l pese, en kilogramos, comsspondiznts al pesaje. Son dos: pesos prusha (vacio) en kg v peso bruto fotal =n kz.

2.2, Peso bruto o total = =l peso en kilosrames que sz realiza con carsa
3. Funcionario que realiza la inspeceion: Datos del funcionario que realing £ pessie.
3.1, Xombre del funcionario: Yombez con los dos apellidos del funciensrio sncarzade de realizar Lz inspeccidn

3.2, Firma: Fima 4zl funcionarie qus realiza la inspeceidn

3.3, Fecha Es 1z fecha en que 52 raling La inspeccidn
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ANEXO No. 13
FORM-30-06

DIAGRAMACION Y PESAJE BOLETA DE RECHAZO

DEPARTAMENTO DE PEX0% T DIMENEINNE:

Form-30-06
] Tel: 77217348
wnav, DIAGRAMACION Y PESAJE
BOLETA DE RECHAZQ
No. 000-2009
1. ESTACION
1.1. Clase 1.2. Marca 1.3. Modelo 1.4 Afio 1.5 %in o chasis Mo

2. RESULTADO DE LA REVISION
Se encontré que la siguiente informacion no es coincidente con la indicada en los

3. FUNCIONARIO QUE REALIZA LA INSPECCION

3.1 Mombre del funcienario 3.2.Firma 3.3 Fecha
mizmateseanio |/ (opir anckimg Aprobada por el Irecior Eeredro mediante ofioe IEFREITT del 25 de enero de 2009 Tzdizd Axafirks ddmwivrirsdve
Faorm-30-06

INSTRUCTIVO DE LLEMNADO
DIAGRAMACION Y PESAJE BOLETA DE RECHAZO
Este formulario &= una constancia de que &l vehiculo prezenta algln defecto detr

Aduana. Zu

formacién permits que 82 pusda subsanar £l problema en Ad

1. Caracteristicas del veltenlo: Datos correspondientes a las caracterizticas del vehiculo que permiten s identificacion al realizar el estudio,
1.1. Clase: (asificacion que se da de acuerdo con el mimero de ejes del vehiculo,
1.2. Marea: Marca comersial del vehizulo que se esta revizando,
.3. Modelo: Clasificacion que distigue a los vehirulos d2 una misma marca.
1.4. Adio: Ailo de fabricacion del vehiculo,
1.5. Vin o chasiz: ¥imero de identificacicn de fibrica del vehiculo,
2. Resultado de la revision: En este espacio se deben especificar las diferencias encontradas con respecto a los datos de aduana,
3. Funcionario que realiza la inspeecion; Datos del funcionario que realiza el pesaje,
3.1. Xombre del funcionario: 3¢ debe indicar el nombre con los dos apellidos del funcionario encargado de realizar la inspeccion,
3.2. Firma: Firma del funcionario que realiza la inspeccion,
3.3. Fecha: E: la fecha en que se realiza la inspeccion,
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ANEXO No. 14
FORM-30-08

FICHA DE SUPERVISION

PP-19-30.10.2: Departamento de Pesos y Dimensiones: Politicas

Dapts. da Peasoca y Dimsnsionas

Eilmliciorel

FORM-30-08
'UNIDAD SUPERVISORA DE CONTRATO -
FICHA DE SUPERVISION - ESTACIONES DE PESAIE MOVIL

Stmcion de ln estacidn mdvil

Foschia
FAesponeyblo por Bnided Superyisora del Cardrafod
Taamaine de fa empress sdministradara

'Gorende Gereral

S[upervisar Enersd:

"SISO e burme

"W de personss:

‘Hora

Sp=gir ] e il vt S I I i I

Anisieabes Oficial de trinetn

"UWIEFﬂer,II
TR e confarma ke esteckan

o s

Enfrummtr

WESLRNES, DUETES, Mobikarid, eduipd y adoe

s gririalil
Carnl de igrein | sones
£ona o jratsforma

Zona werte
Sufairacian [tmndioones|
Leiraciin de hotes de hasura

DICHem B i

y "'le

Dusanwslviminnis dal persomal
LEibescngn el undforme, gafole y chaleen mefiectun
DIpEracing adec.sada dm Fripn
1 e del programa

b yscen sy

v Macioon! de Wiahded Tt (50]-FAD- 5000

mopt

Ceepremr e

Apdo [16-3040 S0 Jase, Coxin Rca
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Dapto. da Pesos ¥y Dimensicones

BOAH S TEE R [ EEST-m

Wiaificaed

'*Equipo MEvalumcibn

Funcionalidad de sistema y equipa _Reguiar Hale
Sanmtano partatil ) =
SErvioa de agus
SarvicE de alactnodan

Shsterna de lsmenacion  [paneral)
SeElema ge pesaje
SeflwiareE 8 Sriersciaf

e oo ifcicnacd

SEtema de Judio
30 comas On 16"
Planka eféciTica

Pratector de voltag

Hia) marcadar

mservaciones;

Conzeg Mecong de Walded Tl (506) 22025300 Apda, BI6-3070 San José, Coals Fies mﬂm

e — —
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Depto. do Pasos y Dimensiones

mﬂ Tel 56 FA-TRE  Fer (SN 053-T5-7

ialidad
FORM-30-08
INSTRUCTIVO DE LLENADO

FICHA DE SUPERVISION-ESTACIONES DE PESAJE MOVIL

Este formulario s para uso dol Depariamento de Pesos y Dimensiones, ¥ se utiliza
para reallzar la inspeccion da las esiaclones de pesajs mowil

1. Unidad Supersisora de Contratn: Undad que se encamga e @ fiscalizacdn oel oontrain de
pEsape Moyl

. Fecha: Fecha an ia qua-se realiza in sepecoan, dehe mnar el siguiense fommato; DOVMMIRAAA

3. Hora: Hore an b que s& resfizs i mapeccidn la bora debe Ener un formato de 24 hamas

4, Ubicaciin te Ll astacion mdwll: Lbiceodn geogrifica de [ estackin mayil gue osid siendo objoso
ce inspaccitn

5. Responsable por Unidad Sipervisora ded Conirato: nombre y apellidos de la persons que
reakza ia fiscallzacion & nombre ge la Uinidad Gupenisara del Comralo

&. Nombre de |a ompress administradora: Membre de i empress conralada pafa realear ol
SETVICIO O pesEje mivl peda el coninol da vehicuios de corga o0 venies nutas nacionales

T. Gorents Ganeral: Mambre de| frepiesentants legal de la empmsa confratads pars realzarn kos
RETVEGON 08 pasaje mond

8. Bupmrvinor Generak nombre de o persana designaca por ba empress cordraisds pom QuE MEice
I3 supervisin general entodas s eslacionns miviles que 58 ubicassn @ nivel nacional

8. Supervisor de o nombee de i3 porsona contratads por B emprEsE gue SE aNCUSNATE COMD
SilpeaEndacr &n m escin movl an &l mOomanto en Gue b feahca B asite do hscalizackin

0. N® de personas: Canbodsd on personss Gue - Se encusnitan lnborando en ol o B que se
Feakis g wisila de iscalzacion

1. Limiphizs gereral: Evalumcon de la limpleza generel @&l srdormo donde se realea ol coniml oe
pesame il

12, Evaluacitn: Calticacitn cualtaive de cada ung de ios slemenios de revisdn @ I,

13, Personai: Evaluaciin de cdmo realzan s labomes los funciensnios de fa empresa contrataga

14, Bguipo: Evaluacion tal lunciarameentn del eguipo ¥ smiema de la estruclien de la oleria

15, Dbservaciones: En fodos o8 cascs cormespondd @ las obsarvacioned que so tengan que
impbguen wna afeciacion en las [ebores del control do pesse mavil

Conseyo Neconal oa Viebdad Tel, (500) 22025300 Apdo. 605-2070 San Josd, Cosl Fica mﬂm
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