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	Objetivo: Registrar la entrega y recepción de puentes modulares, piezas metálicas y herramientas, para mantener actualizado el inventario y ubicación de los mismos, a través de los mecanismos utilizados en el CONAVI. 
.

	Consecutivo de requisición
	{Registrar el número de consecutivo de acuerdo al que se lleva en la Gerencia de Conservación de Vías y Puentes}



	Descripción
	{Indicar una breve descripción de la necesidad que se va atender con el activo vial}


	 Dependencia organizativa que entrega el activo vial
	{Indicar el nombre de la dependencia organizativa que entrega el activo vial}


	Persona responsable
	{Indicar el nombre de la persona funcionaria del CONAVI o entidad responsable de la entrega del activo vial}


	Firma


	{Registro de la firma del responsable de entrega del activo vial, en caso de ser firma electrónica la solicitud se remite al correo conservacion.documentacion@conavi.go.cr y si es de manera física se debe entregar el formulario con las respectivas firmas originales en las oficinas centrales en la Gerencia de Conservación de Vías y Puentes.
Importante todas las firmas deben mantener el mismo formato o son electrónicas o manuscritas.}



	Dependencia organizativa que recibe:
	{Indicar el nombre de la dependencia organizativa que recibe el activo vial}


	Persona responsable
	{Indicar el nombre de la persona funcionaria del CONAVI o entidad responsable que recibe el activo vial}


	Firma


	{Registro de la firma del responsable de entrega del activo, vial en caso de ser firma electrónica la solicitud se remite al correo conservacion.documentacion@conavi.go.cr y si es de manera física se debe entregar el formulario con las respectivas firmas originales en las oficinas centrales en la Gerencia de Conservación de Vías y Puentes.

Importante todas las firmas deben mantener el mismo formato o son electrónicas o manuscritas.}

	Destino
	[Indicar el lugar de destino donde estará ubicado el puente modular, pieza metálica y herramienta}


	No. de placa de vehículo y/o equipo que transporta el activo vial. 
	{Registra la placa de vehículo o equipo que transporta el activo vial}



	Fecha de entrega
	{Indicar la fecha que se realiza la entrega}



	Detalle de activos viales entregados o recibidos
{En este apartado se debe indicar de forma consecutiva de línea las especificaciones técnicas de las partes

	No. Línea
	Código de pieza
	Descripción
	Cantidad

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Piezas o elementos a devolver una vez utilizados {Para los casos que no se cuente con la información del cuadro anterior se deberán detallar en este apartado las piezas o elementos a devolver}. 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Observaciones {Indicar cualquier observación que se considere necesaria para el suministro de la información relaciona a la requisición de puentes modulares, piezas metálicas y herramientas.} 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Espacio de uso exclusivo para el Departamento de Análisis Administrativo

	Aprobado
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	Comunicado
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Notas: 





Se debe adjuntar la boleta de requisición.


Una vez recibido el activo vial por parte de la dependencia administrativa solicitante se libera a la  dependencia administradora de los puentes modulares,  de cualquier responsabilidad por defectos o mal funcionamiento del puente después de la fecha de recepción que no sean vinculantes a defectos de fabricación, la Administración ha realizado una inspección del puente y ha determinado que cumple con los requisitos del pliego de condiciones de adquisición en el momento correspondiente, de tal forma que la dependencia administrativa solicitante acepta esta liberación de responsabilidad y se compromete a reparar o reemplazar cualquier defecto del puente por mala manipulación o armado que ocurra dentro del período de garantía.


En caso de defectos de fabricación que se detecten en alguna de las piezas entregadas, se deberá comunicar a la administración del contrato a fin de gestionar la garantía correspondiente mediante un medio escrito oficial institucional en un plazo no mayor a tres (3) días hábiles posterior a la detección del daño.


En caso de comprobarse defectos por mala manipulación en la instalación del puente será responsabilidad de la Dependencia administrativa solicitante la reparación o sustitución de la(s) pieza(as) de acuerdo con los requisitos estipulados en el contrato de adquisición de los puentes.


El administrador del contrato y la dependencia administrativa solicitante acuerdan los términos de liberación de responsabilidad de previo de la fecha de entrega de los activos viales. Esto ayudará a evitar cualquier consulta o problema posterior.
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