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Se deja sin efecto la Version No.1, del Subproceso Gestion de
Cierre de proyectos, incluyendo sus procedimientos y politicas

1 Aprobado por Ing. Pablo Vasquez Contreras mediante correo de fecha 22 diciembre del 2016 a las 16:28 horas
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A- Objetivo del procedimiento

Lograr que los contratos de obra vial sean totalmente cumplidos y aceptados tanto
en aspectos técnicos (disefio y construccion) como de cumplimiento de la normativa
vigente para la administracion de este tipo de contrato.

B.1.- Politicas operativas generales del procedimiento

Para el cierre de un proyecto de construccion de obra vial, se debera
00.012 seguir todo lo establecido en la disposicion AJ-03-2001 del tomo de
' disposiciones, de la Ley de contratacion administrativa, N°.7494,
(articulos 61 y 67) y su reglamento.

a)
b)

c)
00.02°|
e)

Dado

4Con el fin de fundamentar el finiquito del proyecto de construcciéon de
obra vial, el Administrador del contrato de obra vial debera generar:

La recepcion definitiva de la obra.

Cierre de cantidades.

Orden de modificacion final (adjuntar acta de recepcién definitiva).
Estimacion final de la obra.

Pago de reajustes finales.

el cumplimiento de todos los puntos anteriores, el Gerente de

Construccién de Vias y Puentes procedera a emitir el comunicado de
aprobacion.

2 Modifica la codificacién de la politica operativa 00.52 del Manual de Politicas Operativas y
Procedimientos: Direccion de Construccion de Vias y Puentes, aprobado en el 2012, bajo formato
anterior de procedimiento.

8 Modifica la codificacién de la politica operativa 00.53 del Manual de Politicas Operativas y
Procedimientos: Direccion de Construccion de Vias y Puentes, aprobado en el 2012, bajo formato
anterior de procedimiento.

4 Maodifica la anterior la politica operativa 00.53 del Manual de Politicas Operativas y Procedimientos:
Direccién de Construccion de Vias y Puentes, aprobado en el 2012, bajo formato anterior de

procedimiento.
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00.03°

Para garantizar la continuidad de un proyecto en situaciones de
contingencia de obra vial, se podra hacer uso de lo establecido en el
renglon de pago 110.06 Trabajo a costo mas porcentaje (CR-2010).

B.2.- Politicas operativas especificas del procedimiento

Politicas operativas especificas

01.01

Las gestiones de multas en el proyecto deberan seguir el “procedimiento
sumario para el cobro de multas y clausulas penales®, cédigo 01-02-01-05-
V1, asi como los plazos establecidos en él.

01.02

Toda gestion de modificacion de contratos debera realizarse de
conformidad al procedimiento de “Gestion de 6rdenes de modificacion”,
cbdigo 01-02-01-09, asi como los plazos establecidos en él.

01.03

Toda gestion de modificacion de plazos del contrato debera realizarse de
conformidad al procedimiento de “Gestion de 6rdenes de servicio”, codigo
04-03-01-32, asi como los plazos establecidos en él.

01.04

Las gestiones relacionadas con pago de facturas deberan realizarse de
conformidad al procedimiento de “Pago de facturas”, cédigo 06-03-05-02

01.05

La solicitud de una suspension de la construccion de un proyecto de obra
vial, se podra dar solo si media una justificacién técnica de causa mayor y
gue la misma esté debidamente justificada a través de informes técnicos.
Se debera estipular un plan temporal de mantenimiento, por parte del
contratista, de lo avanzado en la obra, hasta el momento de la continuacion
de la misma, con el fin de que no haya deterioro de la obra en proceso, lo
anterior dentro del marco del contrato.

01.06

Una suspension temporal del proyecto también podra ser tramitada por el
mismo administrador del contrato de construccién de obra vial o por el
funcionario competente, dada la ocurrencia de alguno de los siguientes
factores:

a) Interés publico o institucional que amerite la suspension.

5 Modifica la codificacién de la politica operativa 00.54 del Manual de Politicas Operativas y
Procedimientos: Direccién de Construccion de Vias y Puentes, aprobado en el 2012, bajo formato
anterior de procedimiento.
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Politicas operativas especificas

b) Causasimprevistas o imprevisibles durante la ejecucion del proyecto.

De igual forma, estos factores seran necesarios para aprobar el tramite de
suspension gestionado por el contratista. En el procedimiento debe mediar
el fundamento técnico para la suspension.

01.07

La suspension tramitada se hara con base en lo establecido en el contrato
de la obra. Sifuera necesario, debera tramitarse una nueva solicitud con las
causas correspondientes que generan el nuevo tramite (segun lo
establecido en el articulo 202 del Reglamento a la Ley de contratacidon
administrativa). Tomaré en cuenta también lo establecido en el CR-2010.

01.08

Cuando se convoque para la entrega provisional de un proyecto de
construccion de obra vial, por parte del contratista, serd obligacién del
administrador del contrato del proyecto de construccion de obra vial,
convocar a sSu vez a un representante técnico capaz, de las areas
participantes en la obra, a saber: un ingeniero topégrafo, un calculista, un
verificador de calidad, el asistente de proyecto y el inspector de la obra. Si
fuere necesario, el administrador del contrato podra convocar a esta entrega
a cualquier otro profesional que fuere necesario. Este equipo técnico tendra
como misibn acomparfar al administrador del contrato, a la entrega
provisional de la obra vial, y revisar preliminarmente los aspectos
constructivos propios de sus competencias.

01.09

En la recepcion técnica de la obra vial sera condicion, por parte del
contratista, hacer entrega de la constancia final de calidad de la obra, con
sus correspondientes soportes de resultados obtenidos, debidamente
pormenorizados (descripcion, ubicacion y resultados versus cumplimientos
de acuerdo con la normativa). Ademas de lo anterior, la empresa debera
tener, en ese momento, la limpieza de la obra debidamente ejecutada. Todo
lo anterior de acuerdo con la disposicion SC-02-2001 del tomo de
disposiciones.

01.10

Para la solicitud de la recepcion final de la obra vial, se debera contar con
la aprobacion de la certificacién de calidad del proyecto.

01.11

El administrador del proyecto de obra vial, debera cumplir y velar para que
se cumplan los plazos siguientes:

i. Pararealizar la visita al proyecto para la pre-inspeccién de valoracién
de las obras concluidas, 8 dias naturales contados a partir de la
recepcion de la comunicacion de finalizacion del proyecto por parte




. . Jefe del Departamento de Andlisis

Elaborado M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez Administrativo o
Rewso_r d_e procesos y M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez Jefe _d«_el De_partamento de Anélisis _ _22 <
procedimientos Administrativo diciembre i)
. P Ing. Paola Acuiia Chaverri Asistente de Ingenieria del 2016 2
Revisor técnico - — - S
Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes >

Aprobacion Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes

Politicas operativas especificas

Vi.

Vil.

viil.

Xi.

del contratista (AJ-03-2001, Tomo de disposiciones para la
construccion y conservacion vial).

La solicitud de suspension parcial de contrato deberd ser resueltas a
mas tardar 15 dias naturales a partir del recibo de la misma, y en
caso procedente deberd dentro de ese plazo emitir la orden de
suspension correspondiente.

La convocatoria para la recepcion técnica de la obra, debera
realizarse a mas tardar 15 dias naturales a partir de recibida la
solicitud del contratista.

El cierre de las cantidades de la obra ejecutada, debera realizarse a
mas tardar en 5 meses.

Informe del cierre de cantidades, debera realizarse a mas tardar en
1 mes.

El Oficio de comunicado de aprobacién de la orden de modificacién
de obra final-finiquito debidamente firmada se notificard a mas tardar
10 dias naturales, contadas a partir de su emision.

La orden de liberalizacion de la garantia de cumplimiento se realizara
en 10 dias naturales, contados a partir de la solicitud del contratista.
Las gestiones relacionadas con modificacion al contrato, debera
realizarse de conformidad con los plazos establecidos en el
procedimiento “Gestién de 6rdenes de modificacion”, codigo 01-02-
01-09.

Las gestiones relacionadas con suspensiones del contrato, deberé
realizarse de conformidad con los plazos establecidos en el
procedimiento “Ordenes de Servicio”, codigo 04-03-01-32

Las gestiones relacionadas con cobro de multas, debera realizarse
de conformidad con los plazos establecidos en el “Procedimiento
Sumario para el cobro de multas y clausulas penales”, cédigo 01-02-
01-05

El plazo establecido en el contrato para el pago de facturas, debera
realizarse de conformidad al procedimiento “Pago de facturas”,
codigo 06-03-05-02.

Lo anterior, salvo que el contrato, el cartel y la oferta del contratista
presentado para el concurso de la contratacion establezca otro plazo, en
cuyo caso debera seguirse este ultimo.

Los plazos anteriores se computan de conformidad al articulo 256 de la Ley
General de la Administracibn Publica, que establece que para el
administrado son habiles los dias y para la administracion naturales.
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Politicas operativas especificas

01.12

El contratista del proyecto de obra vial, debera cumplir con los plazos
siguientes:

i. Dos meses para las correcciones y mejoras del acta de recepcion
provisional o definitiva, a partir de la fecha de recepcion provisional
de la misma.

ii. Un mes para solicitar la devolucion de garantia de cumplimiento a
partir de la recepcion de acta de recepcion definitiva del proyecto.

Lo anterior, salvo que el contrato, el cartel y la oferta del contratista
presentado para el concurso de la contratacién brinden un plazo distinto,
en cuyo caso debera seguirse este ultimo.

Los plazos anteriores se computan de conformidad al articulo 256 de la Ley
General de la Administracion Publica, que establece que para el
administrado son héabiles los dias y para la administracién naturales.

01.13

En toda gestidén que realice el administrador del contrato de obra vial ante
cualquier funcionario de la institucién, que sea necesaria para el cierre de
un cierre de proyecto, debera indicar la fecha en que la misma debera ser
atendida, referenciado a las politicas operativas del presente procedimiento,
o al contrato correspondiente.
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C- Narrativa del procedimiento
Sub-Procedimiento 01 Suspension temporal (total o parcial) de un proyecto
contratado
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
Recibe oficio de justificacion técnica de
01.04 o Just 01.05
solicitud de suspension temporal.
01.06
01.05 Analiza oficio y documentacién técnica o
' remitida para justificar la suspension. Administrador
del contrato 01.11
01.06 Genera orden de servicio de suspension. 01.07
Remite y solicita aprobacion de la
01.07 y solicita ap 01.08
suspension solicitada.
Recibe orden de servicio con aval del
01.08 Administrador del contrato del proyecto 01.09
para su revision correspondiente.
01.10
Analiza orden de servicio de suspensiony | Gerente de 0
01.09 documentacion técnica remitida para Construccién de
justificar la suspension. Viasy Puentes. | 01.13
01.14
Solicita un documento con la adicién de
01.10 mas o mejores argumentos que respalden 01.11
la orden de servicio tramitada.
Solicita al contratista, de ser necesario, la -
it : g Administrador
01.11 aclaracion o anexo de informacion que 01.12
S i del contrato
justifique la suspension.
Genera comunicado de aprobacion de la
01.13 o P 01.15
suspension temporal de proyecto.
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Sub-Procedimiento 01 Suspension temporal (total o parcial) de un proyecto
contratado
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
Genera oficio resolutivo de negacion de
01.14 0! 9 01.15
suspension. Gerente de
Construccion de
Remite oficio resolutivo al Administrador i )
01.15 Vias y Puentes 01.16
del contrato.
Comunica al contratista la decision
01.16 tomada sobre gestion de proyecto de 01.17
construccion.
. s Administrador
Estudia la posibilidad de reanudar las
01.19 pOSIt del contrato 01.20
obras suspendidas.
Genera orden de servicio de reinicio de .
01.20 . ., Fin
obras y comunicado de aprobacion.
Sub-procedimiento 02 Recepcidn técnica de un proyecto contratado
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
Recibe solicitud de recepcioén técnica de
02.02 P 02.03
obra contratada.
02.04
02.03 Define si procede solicitud de recibo o
provisional de proyectos de obra vial. Administrador
02.15
del contrato
Define la fecha y hora para realizar la
02.04 € LY P . 02.05
recepcion provisional de obra vial.
Comunica al equipo técnico del proyecto
02.05 Squip proy 02.06
la convocatoria hecha.
Realiza la inspeccion total del proyecto -
p_ proy y Administrador
02.09 | su comportamiento a lo largo del proceso 02.11
: del contrato
constructivo.
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Sub-Procedimiento 01 Suspension temporal (total o parcial) de un proyecto
contratado
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
02.12,0
02.11 | Solicitay analiza la certificacion final Administrador 02.13,0
para la recepcion técnica de la obra. del Contrato y | b, adimient
personal 0 05
técnico de la
0212 Define correcciones de los hallazgos o | Gerencia de Procedimient
subsanes requeridos. Construccion o 04
. P de Vias
0213 Elabora oficio de aceptacion técnica de P y 0214
' la obra contratada. uentes que '
colaboro
Define y gestiona la fecha del acto de Procedimient
02.14 e
recepcion final de la obra contratada. 0 04.03
Sub-procedimiento 03 Aseguramiento para la aceptacion de un proyecto
contratado
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
Solicita al equipo técnico por correo .
a al equip por 6 Administrador
03.01 | electronico, hacer su valoracion de la obra 03.02
e de contrato
a finalizar.
Reciben correo electrénico de solicitud de | Personal
03.02 | valoracién técnica del proyecto por técnico del 03.03
concluir. equipo de
proyecto de
construccion de 03.04
Realizan las actuaciones necesarias para | la obra vial y el '
03.03 | validar y verificar el cumplimiento segun Departamento o]
campo de competencia. de Verificaciéon 03.10
de la Calidad.




. . Jefe del D i to de Andlisi
EIab.orado M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez A?jr?linei}stra?ir\)/?)r amento de n"il ?S?S o
eamomes | Msc. Jorge At Vesauez Rocriguez | el 06 Deperament de Anlis
Revisor t&cnico Ing. Paola Acuiia Chaverri Asistente de Ingenieria del 2016 g
Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes >
Aprobacion Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes
Sub-procedimiento 03 Aseguramiento para la aceptacion de un proyecto
contratado
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
Prepara el oficio de aceptacion técnica de
03.04 | la obra por finalizar para firma de los Asistente de 03.05
responsables. proyecto de
construccion de
Remite oficio a cada responsable de area ial.
03.05 |=em . pons gbra vial 03.06
tecnica para la firma respectiva.
Firman el oficio de aceptacién técnica Personal
03.06 . . : o 03.07
segun su area de competencia. técnico del
equipo de
proyecto de
construccion de
Remiten oficio firmado de aceptacion la obra vial y el
03.07 . : 03.08
técnica al asistente de proyecto. Departamento
de Verificacion
de la Calidad.
Archiva oficio de aceptacion técnica en el
03.08 . P . 03.09
expediente de proyecto. Asistente de
proyecto de
Emite oficio al Administrador del Contrato construccion de
03.09 | del proyecto para coordinar la entrega obra vial. Fin.
definitiva del proyecto.
Genera oficio de inconformidad para la Personal
03.10 : o 03.11
subsanacion del contratista. técnico del
equipo de
proyecto de
construccion de
03.11 Remite oficio de inconformidad sobre los la obra vial y el 03.12
' aspectos técnicos a corregir. Departamento '
de Verificaciéon
de la Calidad.
03.12 Recibe oficio de inconformidad sobre los Administrador 03.13
' aspectos técnicos a corregir. del contrato '
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Sub-procedimiento 03 Aseguramiento para la aceptacion de un proyecto
contratado
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
Revisa informes técnicos que acompafan
03.13 Sa ot CoS g P 03.14
al oficio de inconformidades.
Canaliza con el director técnico de la Administrador 03.15
03.14 | empresa contratista, las correcciones a o]
realizar del contrato
: 03.16
Define la actualizacién de los pagos para la
03.15 | obra, segun el informe técnico y las multas Fin.
establecidas en el contrato.
Solicita correcciones sobre la
03.16 |. . 03.03
inconformidad detectada.
Sub-procedimiento 04 Recepcidn definitiva y finiquito de un proyecto
contratado
N©° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
Realiza invitacion para la recepcion del
04.02 royecto a solicitug del contrat’ijsta 04.03
proy ) Administrador
Invita y comunica a la Gerencia de de contrato
04.03 o . 04.04
Conservacion de Vias y Puentes.
. . . . . Gerencia de
Asigna funcionarios segun el area Conservacion
04.04 | geografica, para atender la invitacion para de Vias 04.05
la recepcion de proyecto de obra vial. y
Puentes.
04.05 Realiza acto de recepcion definitiva del Administrador 04.06
' proyecto. del contrato '
04.06 | Apoya en la generacion y procesamiento Asistente de 04.07
administrativo de los documentos proyecto de
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Sub-procedimiento 04 Recepcioén definitiva y finiquito de un proyecto
contratado
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
necesarios para recepcion definitiva del construccion de
proyecto de obra vial. obra vial.
Completa los documentos de recepcion
04.09 | definitiva del proyecto, con el visto bueno y 04.10
firma de los responsables del proyecto.
Genera y ratifica, a través de Ias_ ,flrmas de Administrador
04.10 | los presentes, el acta de recepcion 04.12
definitiva del contrato,
' asistente y
Completa la bitacora del proyecto con 'E)éecrr?i?: ga(lje
04.12 anotaciones y se inicia el proceso de cierre construccion de | 04.13
' del proyecto para su finiquito u orden de obra vial '
modificacién final. .
Informa al gerente de Construcciéon de Vias
0413 | e g 04.14
y : Administrador
Anexa al expediente del proyecto el acta del contrato .
04.14 i’ " Fin.
de recepcion definitiva.
Procedimiento 05 Resolucién de contrato por incumplimientos no
subsanables
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
Analiza los informes mensuales de avance
05.01 . ) 05.02
del proyecto de construccion de obra vial.
Administrador
Decide recomendar la resolucion del del contrato
05.02 | contrato de cartel de licitacion, segun 05.03
documentacion técnica disponible.
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procedimientos Administrativo diciembre
Revisor t&cnico Ing. Paola Acuiia Chaverri Asistente de Ingenieria del 2016
Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes
Aprobacion Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes
Procedimiento 05 Resolucién de contrato por incumplimientos no
subsanables
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino
Confecciona oficio detallado donde
05.03 | recomienda la resolucion del contrato, con 05.04
los motivos imputables al contratista. Administrador
Adjunta documentacién técnica y evidencia del conirato
05.04 | del seguimiento realizado al proyecto 05.05
(advertencias).
Remite oficio de recomendacion de la
05.05 | resolucién del contrato y documentacion 05.06
pertinente.
0505 | Roclhe o fe esouoin 08 N0 | Geremede | 0507
P ) Construccién
05.07 Solicita reunién especial de seguimiento al gig/r:?essy 05.08
' director o coordinador de proyecto. ' '
Recibe solicitud de reunién especial de Administrador
05.08 g 05.09
seguimiento de proyecto. del contrato
Realiza reunidn especial de seguimiento
05.09 con el Administrador del Contrato. 05.10
05.11
05.10 Revisa y aclara motivos imputables a o
contratista.
Gerente de 05.12
. . Construccion
05.11 Se gestlonan Ias_ multg's correspondientes | yq Vias y Proceso
segun cartel de licitacion. Puentes. 02
Ratifica mediante oficio, la recomendacion
05.12 | de resolucion de contrato del proyecto de 05.13
obra vial.
05.13 | Solicita a los 6rganos pertinentes (Director 05.14
Ejecutivo / Consejo de Administracion) que




. . Jefe del Departamento de Andlisis
Elaborado M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez Administrativo o
Rewso_r d_e procesos y M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez Jefe _d«_el Departamento de Anélisis ) _22 <
procedimientos Administrativo diciembre i)
. P Ing. Paola Acuiia Chaverri Asistente de Ingenieria del 2016 2
Revisor técnico , — - S
Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes >
Aprobacion Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes
Procedimiento 05 Resolucién de contrato por incumplimientos no
subsanables
N° Descripcion del procedimiento Responsable | Destino

analicen la recomendacién de resolucion
del contrato y las consecuencias legales
gue se deriven del mismo.
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. . Jefe del Departamento de Andlisis

Elaborado M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez Administrativo 5
Rewsoy dAe procesos y M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez Jefe le Departamento de Andlisis . .22 <
procedimientos Administrativo diciembre i)
. - Ing. Paola Acufia Chaverri Asistente de Ingenieria del 2016 a
Revisor técnico - — - S
Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes >

Aprobacion Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes

Direcciones de proyecto de construccidn de obra vial
Empresa contratista Administrador del Contrato Gerente de Construccion de Vias y Puentes

01.04. Recibe oficio de 01.08 Recibe orden de

" P servicio con aval del director
- | Justificacién técnica de - N
Inicio > Az o coordinador del proyecto
solicitud de suspension

o »
3 para su revision
S lemnoil correspondiente.
= P - 01.09 Analiza orden
o -
E 01.01. Solicita mediante oficio la ii:e;:ggnde
8 suspension formal del proyecto 01.05. Analiza oficio docu'r)nentaci\éln
adjuntado la informacién técnica documentacion Aft o
S ustificadid ) yekd =2 técnica remitida
B y justificacion necesarias. > tecnu;a rg(mtlda para justificar
4 para Justlfl_carLa ¢Es definitiva ta suspension.
° - suspension. No decisién deno
o 91.1.02'.‘0ﬁcl|o . 01.11 Solicita Al aprobacién de la
= Justificacién técnica -1 Solicita uspensiony
5] de solicitud de contratista, de ser
) 6 necesario, la 01.10 Solicita Un
suspension b i ;
i P — aclaracién o anexo [€N éFS suﬁueplte 2 documento con la ¢Apruebala
= temporal. informacién? " . tién d
@© de mas informacion - adicion de més o ges |on” e
2 que justifique La mejores argumentos Si uspension?
g suspension. Si que respalden laorden
o \ 4 de servicio tramitada. s
i
T 01.03. Remite a director o 01.14 Genera oficio A4
*6' coordinador de proyecto de 01.06. Genera orden de resolutivo de .01.13 Genera
= construccién de obra via servicio de suspension. negacion de comunicado de
i oficio correspondiente. suspension. aprobacion de la
B suspension temporal de
Q proyecto.
g .01.12 Corrige y 01.15 Remite ofidi |
- anexa informacién | 01.07 Remitey solicita | ‘eml e}o o
Sy < e o resolutivo a director
\g solicitada aprobacion de la suspension — o coordinador de
= complementaria. solicitada.
%] proyecto.
c
)]
Q.
]
‘,3, 01.17 Recibe oficio de 01.16 Comunica al
- notificacién deoficiode | contratista decision tomada|
o decisién tomadapor | sobre gestion de proyecto
o] CONAVI. de construccidn. A
(=4 . .
& 1.03 Gestién de riesgos y z‘ogeczimm":z:_lc‘zcézn
€ controlinterno en los y rg tos d
S proyectos de construccién proyec Oz Z
Q 01.18 Ejecuta plan de 01.19 Estudiala 01.20 Genera orden de deobras viales. construccion de
(] - o o q PP obras viales.
o mantenimiento - posibilidad de | servicio de reinicio de
fud » .
o temporal de obra reanudar las obras obras y comunicado de
-g avanzado. suspendidas. aprobacion.
(%]

Fin Fin
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Elaborado M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez

Revisor de procesos y

procedimientos M.Sc. Jorge Alberto Vasquez Rodriguez

Administrativo

Asistente de Ingenieria

Gerente de Construccion de Vias y Puentes
Gerente de Construccion de Vias y Puentes

diciembre
del 2016

Ing. Paola Acufia Chaverri
Ing. Pablo Contreras Vasquez
Ing. Pablo Contreras Vasquez

Revisor técnico

Version 02

Aprobacion

Direcciones de proyecto de construccion de obra vial

Personal técnico de equipo de

Administrador del Contrato 7 .
proyecto de construccién de obra vial

Empresa contratista

.02.02 Recibe i
solicitud de 02.04 Define fechay .02.05 Comunica al Oczc;r?\(/;oiz‘t:g?an
> = PR
iy B hora pararealizar la equipo técnico del N
i recepcién Técnica >
e S_(,’I'c'ta la de ohp; EETEERD S,|_> recepcidn provisional g proyecto la - rei:\?izr:)fala::g;éa
recepcion para ! . deobra vial. convocatoria hecha. P vial
entrega provisional ¢ N
delaobra vial
contratada. .02.03 Define si
procede solicitud de ZProcede recibd c:ri'ul:’icie:ﬁecriz\ge
recibo provisional de profesional ? e h
proyectos de obra vial. No—| liitud hech
02.07 Realiza acto £l \echa por
formal de entrega de CHaEESa
obra vial contratista.
provisionalmente. ¢
l 02.10 Realiza inspeccion total

de proyecto y su
comportamiento alo largo
del proceso constructivo.

.02.09 Realiza la inspeccion
total del proyectoy su
comportamiento alo largo
del proceso constructivo.

02.08 Entrega proyecto de »
obra vial.

02.11 Solicitay analizala
certificacion final para la|
recepcion técnicadela |

obra.

Nota: En la recepcion técnica
también participa el personal
técnico de la Gerenciade
Construccidn de Vias y Puentes

éTipo de
recepcion
técnica?

(1) Sin condicionamiento (3) No acepta proyecto

02.13 Elabora oficio
de aceptacién
técnica de la obra
contratada.

.02.16 Recibe oficio de
rechazo de solicitud por
parte del
director o coordinador
de construccién de obra
vial.

(2) Con observaciones

04 Resolucion de
contrato por
incumplimientos no
subsanables.

02.12 Define correcciones de
los hallazgos o subsanes
requeridos.

\_l

04 Aseguramiento para la
aceptacion de un proyecto
obra vial.

02.14 Define y
gestiona La fecha del
acto de recepcion final
delaobra contratada.

Fin l

04 Recepcion definitiva
deun proyecto de
construccion de vias 6
puentes.

Procedimiento 02 Recepcidn técnica de un proyecto contratado
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Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes >

Aprobacion Ing. Pablo Contreras Vasquez Gerente de Construccion de Vias y Puentes

Direcciones de proyecto de construccién de obra vial

Personal técnico del equipo de proyecto de

L . . Asistente de proyecto de construccién de obra
Administrador del Contrato construccién de la obra vial y el Departamento de proy

vial

Verificacion de la Calidad

03.02 Recibe correo
electrénico de solicitud
7| devaloracién técnica de

03.01. Solicita a equipo proyecto por concluir.
técnico via correo
electrénico hacer su l
valoracién sobre la obra a

finalizar. .03.03 Realizan las actuaciones
necesarias para validar y
verificar cumplimiento segun

03.12 Recibe oficio campoldelcompetenciay
deinconformidad |
sobre los aspectos |
técnicos a corregir.
04.03.04 Prepara el
l oficio de aceptacion
N No P P»| técnicade la obra por
. f03-13 Rte,"'s_a finalizar para firma de los
informes técnicos
que acompafian al l responsables.
o iciode .03.10 Genera oficio l
coufonnidades? deinconformidad
¢ para subsanacion 03.06 Firman el 04.03.05 Remite
del contratista. oficio de aceptacién oficio a cada
03.14 Canaliza con el técnicaseginsu [« responsable de drea
director técnico de area de técnica para la firma
empresa contratista las competencia. respectiva
correcciones a realizar. 03.11 Remite oficio
L_| deinconformidad

sobre los aspectos
03.07 Remiten

técnicos a corregir. o 04.03.08 Archiva oficio
oficio firmado de

¢Avala informe

No técnico? aceptacién técnica » | de aceptacio’»n técnica en
N el expediente de
- al asistente de
03.16 Solicita Si proyecto.
5 ~ proyecto.
correcciones sobre
la inconformidad 03.15 Define la
detectada. actualizacién de los pagos 08 Gestién de las 6rdenes
para la obra segun el > de modificacion segin

sean los requerimientos

informe técnicoy las
Y del proyecto de obravial.

multas establecidas en el
contrato.

03.09 Emite oficio al
director o coordinador
L del proyecto para
coordinar la entrega
Fin definitiva del proyecto.

Procedimiento 03 Aseguramiento para la aceptacion de un proyecto ocontratado
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Direcciones de proyecto de construccion de obra vial

Gerencia de

Asistente de proyecto de construccidon de eERctn CEVERY

Administrador del Contrato Empresa contratista

obra vial
Puentes
Inicio
.03 Aseguramiento para la
aceptacion de un proyecto
obra vial.
.04.01 Solicita
recepcion de
proyecto de obra
vial via nota.
04.02 Realiza invitacion para
la recepcion del proyecto a <€
solicitud del contratista.
l 04.04 Asigna
.04.03 Invita y comunica ala ;“r;‘;"’gz";sff;g”gs
Gerendia de Conservacién > geogratica, pai
i e atender la invitacion
: para la recepcion de
proyecto de obra vial.
A 4 | —
04.05 Realiza acto :04.06 Ap.oya G X
N procesamiento administrativo de
derecepcion o N
- los documentos necesarios para
definitiva del P —
recepcion definitiva del proyecto de|
proyecto. .
obravial.
¥ .04.08 Participa en
proceso de finiquito
deobra con
04.07 Entrega la empresa
obra vial concluida. contratista.

A4
.04.09 Completa los

documentos de recepcién

¢ definitiva del proyecto, con el

visto bueno y firma de los
responsables del proyecto.

04.04.10 Generay 04.11 Recibe copia del
ratifica, a través de las 2
firmas de los el »{actajdelrecepcion
ey definitiva del proyecto de
acta de recepcion >
o obravial.
definitiva.

04.04.12 Completa la bitécora del
proyecto con anotacionesy se
Inicia el proceso de cierre del
proyecto para su finiquito u orden
de modificacion final.

&

04.04.13 Retroalimenta a
Gerente de construccion
de Viasy Puentes.

Procedimiento 04 Recepcion definitiva Y finiquito de un proyecto contratado

04.04.14 Anexaal
expediente del
proyecto elactade
recepcion definitiva.
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Direcciones de proyecto de construccidon de obra vial

Administrador del Contrato

Gerente de Construccién de Vias y Puentes

Director Ejecutivo/Consejo de
Administraciéon

Procedimiento 04.05 Resolucion de contrato por incumplimientos no subsanables

Inicio

05.01 Analiza los
informes mensuales de

construccién de obra
vial.

.05.06 Recibe oficio
deresolucion de

avance del proyecto de |€—]

01. Gestién para la

ejecucion de proyectos

deconstruccién de obras
viales.

!

05.02 Decide recomendar la
resolucién del contrato de
cartel de licitacion segiin
documentacién técnica
disponible.

v

05.03 Confecciona oficio
detallado donde recomienda
la resolucion del contrato
con los motivos imputables
al contratista.

2

.05.04 Adjunta
documentacion técnica y
evidencia del
seguimiento realizado al
proyecto (advertencias).

i

05.05 Remite oficio de
recomendacion de la

Y

contratoy
documentacién
pertinente.

¥

05.07 Solicita reunion
especial de seguimiento
al director o
coordinador de
proyecto.

05.09 Realiza reunién
especial de seguimiento
> con director o
coordinador de

proyecto.

i .05.11 Se gestionan
05.10 Revisay las multas
aclara motivos correspondientes
imputables a segun cartel de

contratista. Si licitacion.

J

01. Gestién para la
ejecucion de proyectos

¢Hay alternati

resolucién del contratoy

documentacién pertinente.

.05.08 Recibe

proyecto.

solicitud de reunién
especial de
seguimiento de

de continuar
proyecto?

de construccion de
obras viales.

No
A 4

05.13 Solicita a los érganos
pertinentes (Director
Ejecutivo / Consejo de

Administracion) que analicen la
recomendacién de resolucién

05.12 Ratifica
mediante oficio, la
recomendacion de

resolucion de

Y

contrato del proyecto
deobra vial.

del contrato y las
consecuencias legales que se
deriven del mismo.

.05.14 Analizan el

A4

requerimiento
solicitado.

!

05.15 Definen curso de
solicitud de resolucion
decontratoy
procedimientos a
aplicar.




